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Argument

Cantitatea de resurse informationale produse in present au o dinamica in-
credibila. Intr-o biblioteca, regasirea si exploatarea la maxim a acestor informatii,
intr-un timp scurt este foarte important pentru utilizatori. Principala modalitate
de reflectare a colectiilor este prelucrarea lor, fiind o activitate intelectuala.

Brigitte Richter, colaborator al Bibliotecii Universitatii Le Mans, Franta in
Ghid de biblioteconomie defineste prelucrarea documentelor ca: ansamblul
operatiilor materiale si intelectuale care sunt efectuate din momentul intrdrii publi-
catiei in bibliotecd pdnd la punerea acesteia la dispozitia cititorului.

Prelucrarea documentelor este o activitate, ce consta in identificarea unui
document prin autori, titlu, editie, date de aparitie, colectie si, mai ales, in reda-
rea succinta sub forma indicilor de clasifcare sau a descriptorilor, a continutu-
lui. Aceastd activitate necesita consultarea permanenta a unor instrumente de
referintd: tezaure, vocabulare, tabele de clasificare, documente de referintd,
date de autoritate privind denumirile oficiale de persoane, denumirile de acti-
vitati, nume geografice etc.

Toate aceste instrumente de referinta constituie instrumente de lucru si
ar trebui sa constituie o colectie de date de referinta pe calculator si consultabila
online.

Analiza documentara - o procedura intelectuala in urma caruia este
identificata informatia. Identificarea informatiei are loc cu ajutorul limbajelor
documentare cu structura ierarhica (scheme codificate de clasificare - utilizate
in indexarea sistematica) sau cu structura combinatorica (termeni selectati din
limbajul natural, liste de autoritate sau vedete de subiect si tezaure — utilizate in
indexarea analitica sau alfabetica).

Analiza documentara este considerata un ansamblu de operatii destinate
reprezentdrii continutului si formei unui document.

Acest proces include 2 etape:

analiza documentara formala cu componentele: descrierea bibliografica;
notita bibliografica si catalogarea ; analiza documentard a continutului: siste-
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matizarea (indexarea), formarea indicilor, rezumat.

Procesul respectiv poate fi fragmentat in lecturd, analiza, sinteza. Mai este
important in timpul analizei documentare sa tinem cont de selectare si inter-
pretare. Selectarea trebuie sa aiba in vedere actualitatea informatiilor, precum
si semnificatia lor. Interpretarea textului depinde in mare masurd de orizontul
documentului si de context.

Descrierea fizica a documentelor este cunoscuta sub denumirea de ca-
talogare.

» Regulile de catalogare au trecut prin procese de revizuire si actualiza-

re, de la primele norme stabilite:
Sir Anthony Panizzi (1839)
Charles Ami Cutter (1876)
Principiile internationale de catalogare de la Paris (1961)
Normele ISBD - editia din 2007
Formatul UNIMARC - editia a 3-a — 2008...
In anul 2009, IFLA a creat o noua declaratie de principii de catalogare,
care se aplica cataloagelor online de biblioteca si nu numai acestora.
Declaratia din 2009 privind Principiile de catalogare a inlocuit si a ex-
tins scopul Principiilor de la Paris, trecand de la considerarea doar a
resurselor de tip text |a toate tipurile de resurse si de la alegerea si
forma intrarii la toate aspectele datelor bibliografice si de autoritate
utilizate in cataloagele de biblioteca. A inclus nu numai principii si
obiective dar si reguli directoare care ar trebui incluse in codurile de
catalogare la nivel international, precum si recomandari cu privire la
posibilitatile de cautare si regasire.

» O noua versiune aprobata - 2016 (o versiune revizuita si actualizata in
anii 2014 si 2015). Editia din 2016 ia in considerare noi categorii de uti-
lizatori, mediul cu acces deschis, interoperabilitatea si accesibilitatea
datelor, caracteristicile instrumentelor de regasire si schimbarea sem-
nificativa a comportamentului utilizatorului in general.

>
>
>
>
>
>

Principiile Internationale de Catalogare (2016), bazate pe modelul con-
ceptual FRBR (Functional Requirements for Bibliographic Records), FRAD (Func-
tional Requirements for Authority Data) si FRSAD (Functional Requirements for
Subject Authorithy Data)

Principiile din aceastd declaratie vor asigura o dezvoltare in ceea ce priveste
schimbul si partajarea datelor bibliografice si de autoritate la nivel international si
vor ghida pe cei care elaboreazd reguli de catalogare in eforturile lor.

Declaratia de Principii Internationale de Catalogare din 2016 (ICP) cu-
prinde:

Scop

Principii generale

Entitati, atribute si relatii

Descriere bibliografica

Puncte de acces

Obiective si functii ale catalogului
Fundamentele functlel de,cautare”in catalog

Aceasta declaratie se bazeazi pe marile traditii de catalogare din intreaga
lume, dar si pe familia de modele conceptuale IFLA Cerinte functionale (Func-
tional Requirements).

NoUuswWwN =
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Conform acestei declaratii, catalogarea trebuie sa tina seama de entitati,
atribute si relatii asa cum sunt definite in modelele conceptuale ale universului
bibliografic:

« Lucrare e amapendi

« Expresie . I Asacghr de Bbrce o Bl

Manifestare

Declaratia de Principii
Exemplar Interagionale de Catalogare
Persoana ace)

Familie
Colectivitate
« Thema
+ Nomen

Lucrare, expresie, manifestare si exemplar sunt entitati din Grupul 1, de-
scrise in modelele FRBR si FRAD.

Persoana, familie si colectivitate sunt entitatile din Grupul 2, descrise
in modelul FRAD. Termenul din limba latina thema (orice entitate utilizata ca
subiect al unei lucrari) se traduce in limba romana prin tema. Intrucat termenul
nu este in limba engleza, in traducerea in limba romana s-a pdstrat termenul
asa cum apare, in limba latina. De asemenea, termenul din limba latind nomen
(orice semn sau succesiune de semne) se traduce in romana prin nume.

Un capitol aparte ale acestor declaratii sunt Punctele de acces pentru regd-
sirea datelor bibliografice si de autoritate. Punctele de acces pot fi controlate sau
necontrolate.

Punctele de acces controlate trebuie sa fie furnizate pentru formele
autorizate si pentru formele variate ale numelor pentru entitati ca persoana,
familie, colectivitate, lucrare, expresie, manifestare, exemplar si thema. Puncte-
le de acces controlate asigura coerenta necesara pentru colocarea datelor bib-
liografice pentru seturi de resurse.

Punctele de acces necontrolate pot fi furnizate ca date bibliografice pentru
nume, titluri (de ex., titlul propriu-zis asa cum se gdseste pe manifestare - ma-
terializarea fizica a expresiei unei lucrdri. O manifestare poate fi o colectie de
lucrari, o lucrare individuala sau o parte componenta a unei lucrari [IFLA, 2009]
(273), coduri, cuvinte cheie etc., care nu apar ca fiind controlate in datele de
autoritate.

Cele 13 principii (Editia 2016) ce directioneza constructia si elaborareaza
codurile de catalogare, deciziile pe care le iau catalogatorii si politicile privind
accesul la date si schimbul de informatie.

1. Interesul utilizatorului. Trebuie facute toate eforturile pentru a
mentine toate datele adecvate pentru utilizatori. Deciziile luate in
elaborarea descrierilor si a formelor controlate ale numelor ca puncte
de acces ar trebui sa aiba in vedere utilizatorul.

2. Uzanta limbii. Vocabularul utilizat in descrieri si puncte de acces tre-
buie sa corespunda celui folosit de majoritatea utilizatorilor.

3. Reprezentare. O descriere ar trebui sa reprezinte o resursa asa cum
apare aceasta.

4. Acuratete. Datele bibliografice si de autoritate ar trebui sa formeze
un portret realizat cu acuratete al entitatii descrise.

5. Suficienta si necesitate. Se includ acele elemente de date care sunt
necesare pentru: facilitarea accesului pentru toate tipurile de utili-
zatori, incluzandu-i pe cei cu necesitati specifice; indeplinirea obiec-
tivelor si functiilor catalogului; si descrierea si identificarea entitatilor.
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6. Semnificatie. Elementele de date ar trebui sa fie relevante pentru de-
scriere, semnificative si sa permita distinctii intre entitati.

7. Economie. Cand exista diferite mijloace pentru atingerea unui obiec-
tiv, ar trebui acordata prioritate celui care favorizeaza, in general, cel
mai bine utilitatea si care are caracter practic (de ex., cel mai mic cost
si cea mai simpla abordare).

8. Coerenta si standardizare. Descrierile si constructia punctelor de ac-
ces ar trebui sa fie standardizate, in masura in care este posibil, pentru
a asigura coerenta.

9. Integrare. Descrierile pentru toate tipurile de resurse si formele con-
trolate ale numelor pentru toate tipurile de entitati ar trebui sa se ba-
zaze pe un set comun de reguli, pe cat posibil.

10. Interoperabilitate. Ar trebui facute toate eforturile pentru a asigura
partajarea si reutilizarea datelor bibliografice si datelor de autoritate
in interiorul si in afara comunitatii de biblioteci.

11. Deschidere. Restrictiile asupra datelor ar trebui sa fie minime in sco-
pul de a mentine transparenta in concordanta cu principiile Accesu-
lui Deschis, care au fost mentionate in Declaratia IFLA pentru Acces
Deschis.

12. Accesibilitate. Accesul la datele bibliografice si de autoritate, ca si la
functionalitatile de cautare, ar trebui sa fie in acord cu standardele in-
ternationale pentru accesibilitate, recomandate in Codul Etic al biblio-
tecarilor si al altor specialisti in servicii de informare, elaborat de IFLA.

*atalaarnna S T | s el
Catalognung Section's Meetings and

Programmes @ WLIC2016
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13. Rationalitate. Regulile dintr-un cod de catalogare ar trebui sa fie usor
de sustinut si sa nu fie arbitrare.

Standarde nationale si intenationale

ISO (Organizatia Internationald de
Standardizare) este o federatie mondiala de
organisme nationale si standardizare. Re-
publica Moldova a devenit membru al ISO
in 1995 si membru al GEN (Comisia Euro-
peana de Standardizare) in anul 2007.

Activitatea de standardizare in domeniul biblioteconomiei este in com-
petenta Comitetului Tehnic Nr. 1 Biblioteconomie. Informare. Documentare
(aprobat in 1992).

Consiliul Biblioteconomic National (C.B.N.) este organul de stat care sprijina
metodologic aplicarea standardelor nationale in domeniul biblioteconomiei,

International
Organization for
Standardization
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informarii si documentarii. ISBD (International Standard
Bibliographic Description), elaborat de IFLA (Federatia
Internationald a Asociatiilor de bibliotecari si biblioteci)
reprezinta un ansamblu de reguli la nivel international,
referitoare la descrierea bibliogarfica a tuturor tipurilor
de documente:
ISBD (M) - monografii
ISBD (G) - general
ISBD (S) - seriale; din 2002 - resurse in continuare
ISBD (CM) — materiale cartografice
ISBD (PM) - muzica tiparita
(
(
(

ISBD (NBM) - materiale noncarte
ISBD (A) - monografii vechi si rare
ISBD (CF) - resurse electronice.

Structura descrierii/inregistrarii conform ISBD este constituita din cele 9
zone de informatii:

0 - Zona formei continutului si a tipului de suport (dezbateri incepute in
anul 2011) ; (in manualul UNIMARC, publicat pe site-ul web al Bibliotecii Natio-
nale Franceze, manual care cuprinde actualizdri realizate in iunie 2016, sunt pre-
zentate campuri (cu specificarea Mise en ligne (postat) 2016), care corespund
formei continutului si tipului de media din zona 0 a ISBD (editia consolidata). De
altfel, in alte documente metodologice elaborate in Franta, in care sunt abor-
date corespondentele dintre UNIMARC si ISBD (editia consolidatd), sunt specifi-
cate, de asemenea campuri ca fiind in corespondenta cu zona 0 din ISBD); (Con-
ferinta Asociatiei Nationale a Bibliotecarilor si Bibliotecilor Publice din Romania,
2-4 octombrie 2017, Cluj-Napoca (Catrina Caluian BJ Galati)

Zona titlului si a mentiunilor de responsabilitate

Zona editiei

Zona specifica a materialului sau a tipului resursei

Zona publicarii, producerii, distributiei

Zona descrierii fizice

Zona seriei (colectiei) si resursei monografice multiparte

Zona notelor

Zona identificatorului resursei si termenilor de disponibilitate (IFLA, ISBD,
2011)

in functie de modalitatea concreta de realizare, catalogarea poate fi de
mai multe tipuri:

o catalogare inaintea publicarii (CIP): presupune redactarea
descrierii bibliografice a cartii inainte ca aceasta sa fie tiparita astfel incat
descrierea respectiva sa fie imprimata pe carte (de regula pe versoul pa-

Descrierca CIP a Camerei Mationale a Cargii

Detindtori ai titlului de Poctor Honoris Causa. Membri de Onoare
ai Senatului / Univ. de Stat  Alecu Russo™ din Bilg, Bibl. St ; aledt: Elena
Scurtu, Maria Fotescu ; red.-coord. Elena Harconija : design/tehnored.
5. Ciobanu, A. Antonova. — Ed. a 2-a, rev. gi compl. — Balti : US | Alecu
Russo™ din Balp, 2017. — 272 p. — (Doctor Honoris Causa). — ISBN 978-
9975-50-208-5.

Indice de nume : p. 266-272, - 20 ex.
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ginii de titlu), cat si pentru a fi inclusa, cu mentiunea CIP, in Bibliografia
Nationala.

« catalogare descriptiva — parte a catalogarii prin care se atribuie
atat date descriptive, cat si puncte de acces, altele decat subiectul [IFLA,
2009]

« catalogare originala: crearea unei descrieri bibliografice pentru
prima datad, adica crearea notitelor bibliografice pentru fiecare document
achizitionat.

- catalogarea partajata (in cooperare) presupune cooperarea
intre biblioteci, in scopul realizarii descrierilor bibliografice. Catalogarea
partajata se bazeaza pe principiul elaborarii o singura data a descrierii
bibliografice si transmiterea acelei descrieri catre orice sistem de infor-
mare si documentare. Catalogarea in cooperare contribuie la realizarea
unuia din programele fundamentale ale IFLA: Controlul Bibliografic Uni-
versal.

Ne este cunoscuta §| Cataloga' AT LTI A AT 160 T EAPTIE LA, MICTCL O ) T 1151
re centralizata - catalogare pentru ~"-*-"-“u-'"-*'-m-"':ﬂ'rf“ METROLOCY 4 TN
un grup de biblioteci, fara contributia
acelor biblioteci. T T g

Unul din strandarde cu referire il 2003
la descrierea bibliografica este Gost-ul
7.1-2003: Standard interstatal de descri-
ere bibliograficd (,bubnuoepaguyeckasn Cintresct ETanaspTen B Mupopmminnn,
3dnuce. 5U6HUOZPG¢U‘4€CKO€ onucaHue. il anoTeTnoMy W HLIATEALCKOMY 1Y
O6LL{U€ mpe6oeaHu;7 u npasuna coc- BHBIHOTPADHYECKAR JAITMCh.
maseneHusa”). Acest Standard a fost EHEAMOrPA®HMECKOE ONHCAHME
adoptat la 02.07.2003 (procesul verbal
Nr 12) de Comitetul de Standardizare,
Metrologie si Certificare a Rusiei cu acordul tarilor partici-
pante ca Standard National. In Republica Moldova (fiind
participanta la adoptarea acestui document) Hotararea a
intrat in vigoare la 01.05.2005.

In 2016 apare Metodologia de aplicare a GOST-ului 7.1
- 2003 (,bubnuozpagpuyeckas 3anuce. bubnuozpaguyeckoe
onucaHue. Obujue mpebosaHus U npasusia cocmassieHus"),
care specifica cerinte generale si reguli/recomandari la
inregistrarile bibliografice produse de agentiile bibliogra-
fice nationale, la inregistrari bibliografice ale altor agenti
de catalogare fie in format electronic, fie tiparit. Acest Gost
nu se aplica la referintele bibliografice.

CMse Tpeloaamirg H IPAREAE COCTARMEHNE

Alte Standarde (selectiv):

SM STAS 12598:2003 Informare si documentare Metode de analizd a docu-
mentelor, de determinare a continutului lor si de selectare a termenilor de indexare.

SM SR ISO 832:2005 Informare si documentare. Descriere si referinte bib-
liografice. Reguli pentru abrevierea termenilor bibliografici.

SM SR ISO 7154:2005 Documentare. Principii de ordonare bibliografica.

SM STAS 8636:2005 Informare si documentare. Ordnduirea in catalogul al-
fabetic de autori si titluri si in indexuri.
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SM SR 13420:2005 Biblioteconomie si documentare. Clasificare zecimald uni-
versald. Indici de baza.

SM SR 1SO 999:2003 Informare si documentare. Principii directoare pentru
continutul, structura si prezentarea indexurilor.

SM SR ISO 2108:2012 Informare si documentare. Sistemul international stan-
dardizat pentru carte (ISBN).

SM ISO 25964-1:2014 Tezaurile si interoperabilitate a lor cu alte vocabulare.
Partea I. Tezaure pentru selectare informationald.

SM ISO 639-1/-5:2016 Cod pentru reprezentarea denumirilor de limbi etc.

Clasificarea Zecimala Universala

Clasificarea Zecimald Universala este o schemd de concepte organizate in
clase. Este un limbaj artificial deoarece atribuie un cod matematic fiecarui con-
cept. Acestea sunt niste indici ce urmeaza de la general la particular. In cadrul
acestui limbaj, cunoasterea este divizata in 10 mari clase, fiecare subdivizata in
structuri logice.

Un indice de clasificare zecimala este compus din indice general CZU, care
reflectd domeniul fundamental, un indice comun auxiliar, ce exprima relatia
dintre subiecte si un indice auxiliar special, care se refera la material. Indicii sunt
aplicati cu ajutorul semnelor: + (plus), slash, : (doua puncte), (paranteze drepte)
etc.

Sistemul de clasificare zecimald mai include: indici auxiliari de loc, de rasd,
de formd, de limbd, de timp.

Clasificarea Zecimald Universald ne reda o relatie dintre limbajul mate-
matic si disciplinele info-documentare, ce contribuie la identificarea informatiei.

Federatia Internationald de Informare (FID) a gestionat CZU de la crearea
ei pana in anii "80.

in anul 1991 s-a instituit Consortiul CZU

In Republica Moldova CZU a inceput s& fie utilizatd in anul 1992

Principiile fundamentale ale CZU: U D C
o este o clasificare in sensul strict, de-
pinzdnd de analiza continutului ideii,
astfel cd notiunile si grupele de notiuni e e | e | nasmen sessnsnce e
se regdsesc grupate impreund, evitand S L
sistematizarea formald a clasificdrii in :
ordine alfabetica sau in alt fel;

o este o clasificare universald in care s-a

CONSORTIUM

cautat includerea ansamblului cunos- CLASSIACATION &
. e ontology
tintelor; bemasbonat UDE Suminar 3013

g p— £

 universitatea la nivelul notiunilor se ba-
zeazd pe un sistem de simbolizare care permite asocierea indicilor princi-
pali simpli;
 este o clasificare zecimald, construitd pe principiul trecerii de la general la
particular cu ajutorul impartirii totalitatii cunostintelor umane in zece
mari clase.

Modificari CZU

2011 - clasa 2 - Religie. Teologie

- clasa 0 Generalitati — diviziunea 005 Studiul organizarii. Metodologie - in
diviziunea 005 Management
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- subdiviziunea 681.3 - in clasa 004 - Stiinta si tehnologia calculatoa-
relor

2012 - s-au publicat modificarile claselor CZU cu reflectarea Indicilor
Auxiliari comuni

2017 - Tabela Ti - Indici auxiliari comuni de punct de vedere 000/.009 -
redefinita in Tabela 1k - Indici auxiliari comuni de caracteristici gene-
rale. : Proprietati, Materiale, Relatii/Procese si Persoane.

- clasa 0 - modificat titlul - Stiinta si cunostinte. Organizare. Stiinta cal-
culatoarelor. Informare. Documentare. Bibliologie. Institutii. Publicatii.

00 - (completare) - Prolegomenia. Fundamente ale cunoasterii si culturii.
propedeutica

001 - (completare) — Stiinta si cunostinte in general. Organizarea muncii
intelectuale

002 - Documentare. Carti. Scrieri. Autori

003 - Sisteme si caractere de scriere

004 - Stiinta si tehnologia calculatoarelor. Calculatoare. Pocesarea datelor.
Completare cu introducerea subdiviziunilor noi in 004

Modificari la clasa 005 Management

in clasa 3 - indice nou - 305 Studii de gen

Modificari - 37; 39

Subdiviziunea 396 Feminism - anulat

Un alt reper in identificarea documentelor este aplicarea unui cod pe
partea exterioara a unitatii din colectia de biblioteca si se numeste cota. Este
alcatuita din indicele de clasificare urmat de semnul de autor sau initiala titlului.
Datorita cotei afisate pe cotorul cartii este identificat locul ei pe raft.

Indexare

O importanta primordiald in procesul descrierii bibliografice este analiza
documentara — o procedura intelectuald in urma cdruia este identificata infor-
matia si care este desemnata prin termenul generic indexare realizandu-se cu
ajutorul limbajelor documentare cu structura ierarhica (scheme codificate de
clasificare — utilizate in indexarea sistematicd) sau cu structura combinatorica
(termeni selectati din limbajul natural, liste de autoritate sau vedete de subiect
si tezaure - utilizate in indexarea analiticd sau alfabeticd). Indexare atribuita este
o metoda de indexare in care o vedeta de subiect sau discriptori sunt selectati
de catre indexator intr-un vocabular controlat pentru a reprezenta subiectul.
Pentru optimizarea procesului de regasire a informatiei in procesul de preluc-
rare analitico-sintetica a documentelor este utilizata metoda de indexare pe
subiecte. Este un proces complex, care solicita indexatorului capacitatea de
analiza si sinteza, cunoasterea terminologiei de specialitate, competente bib-
liografice si biblioteconomice, de lingvistica etc.

Catalogarea automatizata a impus catalogatorul sa elaboreze Figierul de
Autoritate pe Subiecte, care reprezinta o lista de subiecte, ordonate alfabetic si
care mult ajuta la identificarea si regdsirea informatiei.

Se utilizeaza Liste de vedete de subiect universale: LIVES-RO, RAMEAU; bib-
liotecile specializate: MeSH, AGROVOC, EUROVOC.

Regasirea informatiei
Produsul principal al activitatii de descriere bibliografica a resurselor in-
formationale este reprezentat de Cataloagele bibliotecii (traditional si online).
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Catalogul on-line este o baza de date, ce faciliteaza regasirea informatiei, avand
multe criterii de cautare si posibilitatea de combinare a acestora.
in Declaratia de Principii Internationale de Catalogare (2016) sunt stipulate
Obiectivele si functiile catalogului:

» sd gdseascd resurse bibliografice intr-o colectie ca rezultat al cautdrii, fo-
losind atribute si relatii ale entitdtilor;

» sd identifice o resursd bibliograficd sau un agent (adicd, sd confirme cd
entitatea descrisd corespunde entitdtii cautate sau sa distingd intre doud
sau mai multe entitdti cu caracteristici similare);

> sd selecteze o resursa bibliograficd adecvatd cerintelor utilizatorului
(adicd, sd aleaga o resursad care sd corespundd cerintelor utilizatorului in
privinta mediului, continutului, suportului etc. sau sd respingd o resursa
care nu este adecvatd cerintelor utilizatorului);

» sddobdndeascad sau sd obtind acces la un exemplar descris;

» sd navigheze sau sd exploreze intr-un catalog pe baza organizdrii lo-
gice a datelor bibliografice si de autoritate si pe baza prezentdrii clare a
relatiilor dintre entitdti...

Fundamentele functiei de ,cdutare” in catalog, conform declaratiei din
2016, include:

« instrumente de cautare,

« puncte de acces principale,

« puncte de acces suplimentare

Cdnd cdutarea conduce la regdsirea unui numdr mare de date bibliografice
cu acelasi punct de acces, rezultatele ar trebui sd fie afisate intr-o ordine logicd con-
venabila pentru utilizatorul catalogului, preferabil conform normelor limbii si/sau
scrierii punctului de acces. Utilizatorul ar trebui sd poata alege intre diferite crite-
rii: data publicdrii, ordine alfabeticd, clasamentul relevantei etc. Atunci cand este
posibil, ar trebui preferatd afisarea care prezintad entitdti si relatiile dintre acestea
(Punctul 7.2 din declaratie).

LibUnivCatalog - catalogul partajat a 7 biblioteci universitare din Re-
publica Moldova participante la Proiectul Tempus Servicii Informationale Mo-
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BS USARB este una din bibliotecile care a ales sa integreze Aleph-ul cu
Primo - solutia de descoperire si furnizare de la Ex Libris, care ofera utilizatorilor
o solutie universala pentru descoperirea si furnizarea tuturor tipurilor de ma-
teriale - tiparite, electronice si digitale — independent de format sau localizare.

Usor de utilizat, sofisticatul OPAC (Open Public Access Catalog) - catalogul
cu acces public deschis, accesibil prin web - este poarta de acces a utilizatorilor
la sistemul Aleph. Interfata web poate fi usor adaptata, fara efort, de catre bib-
liotecd, dupa nevoile sale si pentru a reflecta imaginea acesteia.

Informatiile din OPAC sunt disponibile gratie modulului Aleph Catalog,
in cadrul cdruia este realizata descrierea bibliografica a resurselor informa-
tionale.

Glosar

Analizd documentard — Activitate de examinare a unui document si de ex-
tragere a datelor bibliografice si de continut ale acestuia [SM STAS 8301, 2005]
(19).

Clasificare zecimald universald — o clasificare aspectuala, ierarhica si sinte-
tica, o schema formata din tabele principale cu ordonarea sistematica si tabele
auxiliare pentru concepte care pot aparea in toate sau mai multe discipline (72).

Catalogare — Proces de creare a inregistrarilor bibliografice pentru un ca-
talog. In biblioteci include descrierea bibliografica, analiza de subiect, atribuirea
indicilor de clasificare, precum si prelucrarea tehnica a unitatilor pentru depozit
(59).

Date bibliografice — Elemente care intra in descrierea unui document.

Descriere bibliograficd - set de date bibliografice care identifica o resursa
[IFLA, ISBD, 2001].

Document — informare inregistrata sau obiect material care poate fi tratat
ca o unitate intr-un proces de documente [SM ISO 2789, 200915, SM I1SO 11620,
20111 (131).

Indexare — reprezentarea prin elementele unui limbaj artificial sau na-
tural a datelor ce rezulta din analiza de continut a unui document sau a unei
parti din acesta, efectuata cu scopul de a usura regdsirea informatiilor [SM STAS
8301:2005, 2.54] (215).

OPAC (Catalog Online de Acces Public) - catalog in care informatiile sunt
stocate intr-o baza de date a unui sistem informatic si poate fi consultat in mod
direct de catre un utilizator prin intermediul unui terminal dintr-o locatie la dis-
tanta [ISO 5127,2001] (310).

Manifestare — materializarea fizica a expresiei unei lucrari. O manifestare
poate fi o colectie de lucrari, o lucrare individuald sau o parte componenta a
unei lucrari [IFLA, 2009] (273).

Regdasirea informatiei — Procese, metode si proceduri folosite pentru ex-
tragerea selectiva a informatiilor inregistrate intr-un fisier de date.

Standard - Orice cod de reguli sau proceduri stabile de bibliotecile natio-
nale si internationale, care reglementeaza controlul bibliografic, cum ar fi for-
matul MARC (catalogarea lizibila la calculator), CIP (catalogare inaintea publica-
rii) si ISBN/ISSN adoptate pentru industria de publicare [IFLA, 2013] (428).
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