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NOTA INTRODUCTIVA

In vederea consolidarii cunostintelor teoretice acumulate pe parcursul studiilor de master si
perfectiondrii abilitatilor practice, planul de Invatdmant la specializarea ,,Banci §i Asigurari” prevede
sustinerea stagiului practicii de master in cadrul bancilor sau companiilor de asigurare pe parcursul a 5
saptamani.

Realizarea stagiului de practica in cadrul institutiilor de profil are menirea de a contribui la
consolidarea competentelor de analizd a proceselor si operatiunilor bancare complexe, facilitind
accesul masteranzilor la baza informationala necesard pentru elaborarea produsului final al studiilor -
tezei de master.

Institutiile in cadrul carora stagiarii practicanti pot alege realizarea stagiului de practica sunt
urmatoarele:

- bancile licentiate:

- companiile de asigurari.

Realizarea stagiului de practica la institutiile de profil, constituie o parte componentd a
procesului de formare a complexului de competente ale viitorilor specialisti §i necesitd o atitudine
corespunzatoare a acestora fata de procesul dat.

Programul stagiului practicii de master are la baza urmatoarele repere:

- programele disciplinelor de profil ale specialitatii ,,Banci si Asigurari”;

- regulamentele interne de activitate ale operatorilor pietei financiare: bancilor si ale
companiilor de asigurare.

I. SCOPUL SI SARCINILE STAGIULUI PRACTICII DE MASTER

Stagiul practicii de master are menirea de a obtine un sir de rezultate concrete definite in
urmatoarele scopuri:

a) consolidarea si aprofundarea cunostintelor teoretice si conceptuale obtinute in procesul de
studiu a disciplinelor universitare de profil;

b) dezvoltarea abilitatilor de aplicare a metodelor, procedeelor si tehnicilor de investigare
stiintifica;

c) formarea competentelor de expunere explicita si perfectarea rezultatelor cercetarii stiintifice.

Reiesind din scopurile mentionate, stagiul practicii de master presupune realizarea
urmatoarelor sarcini:

- insusirea proceselor si operatiunilor financiar-bancare complexe;

- elaborarea raportului privind stagiul practicii de master;

- efectuarea cercetarii pe tema tezei de master;

- pregatirea pentru sustinerea tezei de master.

In procesul stagiului practicii de master, stagiarul trebuie si insuseasca procesele si operatiunile
financiar-bancare complexe, cat si procedeele de cercetare si elaborare a unei lucrari stiintifice
finalizate - a tezei de master.

Il. ORGANIZAREA STAGIULUI PRACTICII DE MASTER

2.1. Dispozitii generale

Repartizarea studentilor la stagiul practicii de master are loc in baza contractului incheiat intre
Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Bailti, pe de o parte, si institutiile de profil, pe de alta parte.
Distribuirea acestora la stagiul de practica se confirma prin ordinul institutiei de invatamant.



2.2. Rolul institutiei de profil in organizarea stagiului de practica

Rolul principal in organizarea stagiului practicii de master i se atribuie catedrei de profil, fapt
conditional de includerea provizorie a studentului in cadrul institutiei date, atribuindu-i-se statutul de
stagiar.

In scopul organizarii eficiente a stagiului practicii de master, catedra de profil:

a) informeaza stagiarii privind regulile, regulamentele interne si particularititile organizarii
muncii n cadrul institutiei respective;

b) angajeaza in calitate de stagiari sau oferd locuri de muncd masteranzilor acceptati la
practica;

¢) numeste coordonatorul stagiului de practica in cadrul institutiei respective;

d) intreprinde masuri de remediere, aplicand chiar si sanctiuni in caz de nerespectare a
regulamentelor interne;
pentru realizarea programei stagiului de practica,

f) implica periodic stagiarii la realizarea unor lucrari cu caracter analitic;

g) efectueaza retribuirea salariatilor care dirijeaza procesul de desfasurare a stagiului de
practicd a masteranzilor in conformitate cu legislatia in vigoare.

In cazul in care stagiarul nu se prezinti la stagiul de practici de masterat nemotivat sau reduce
perioada stabilitd conform programei stagiului de practicd, coordonatorul stagiului de practica din
cadrul institutiei de profil poate prezenta la catedra demersul privind incélcarea disciplinei de catre
stagiarul respectiv pentru luarea deciziei corespunzatoare situatiei create.

2.3. Functiile coordonatorului stagiului de practica din cadrul catedrei

Asigurarea metodica si verificarea procesului de organizare a stagiului de practicd se realizeaza
de catre cadrele didactice ale catedrei de Stiinte Economice din Universitatea de Stat ,,Alecu Russo”
din Balti. Pana la initierea stagiului de practicd, coordonatorii din cadrul catedrei trebuie sa instruiasca
stagiarii privind scopurile si sarcinile stagiului de practica, continutul si perioada de realizare a
acesteia, cerintele fatd de completarea si alcatuirea raportului, precum si privind alte aspecte daca este
nevoie.

Coordonatorul stagiului de practic de masterat din cadrul catedrei este obligat:

- sd depisteze deficientele aparute in procesul realizarii stagiului de practicd si cauzele acestora,
contribuind dupa posibilitate la eliminarea lor;

- sd verifice Insusirea materialului studiat in corespundere cu planul tematic al programului
stagiului de practica;

- sa acorde consultatiile corespunzdtoare la cererea stagiarului in cadrul orelor de serviciu la
catedra.

2.4. Functiile coordonatorului stagiului de practica din cadrul institutiilor de profil

Coordonarea generala a stagiului de practica este stabilitd prin ordinul conducatorului institutiei
de profil respective si se efectueaza de catre o persoana cu functie de conducere.

Coordonatorul stagiului de practica din cadrul institutiilor de profil are urmatoarele functii:

1) sa alcatuiasca in comun cu stagiarul planul tematic-calendaristic al stagiului practicii in
termen de 3 zile de la initierea stagiului de practica;

2) sa organizeze informarea stagiarilor privind regulile, regulamentele interne si particularitatile
organizarii muncii in cadrul institutiei respective;

3) sa verifice masura in care este respectat regulamentul intern de catre stagiar, iar in cazul



aparitiei abaterilor de la acesta sd ia masuri de penalizare corespunzatoare situatiei;

4) sa atraga stagiarul la lucrarile adunarilor si altor intruniri;

5) sa implice periodic stagiarii in realizarea unor lucrari cu caracter analitic;

6) sa intocmeasca la sfarsitul perioadei de desfasurare a stagiului de practica o apreciere scrisa
privind realizarea programului stagiului de practica de cétre stagiar, calitatea activitatii desfasurate,
respectarea disciplinei (care se confirma cu semnatura conducatorului institutiei de profil si amprenta
stampilei acesteia).

Persoana responsabila de procesul desfasurarii stagiului de practica din cadrul institutiei de
profil aduce la cunostinta stagiarului continutul activitatii prevazute in planul tematico - calendaristic
si stabileste sarcini stagiarului pentru perioada respectiva.

2.5. Drepturile i obligatiile stagiarului in perioada stagiului de practica

Delegarea stagiarului la stagiul de practica se autorizeaza prin ordinul emis de Universitatea de
Stat ,,Alecu Russo” din Balti.

Pana la initierea stagiului de practica, stagiarului i se vor prezenta programul stagiului de
practica in institutiile de profil si agenda privind desfasurarea stagiului de practica. Stagiarul trebuie sa
se prezinte la institutia de profil in cadrul careia a fost repartizat in ziua stabilita de initiere a stagiului
practicii

Stagiarul trebuie s urmareasca emiterea ordinului privind angajarea lui in calitate de practicant
si desemnarea persoanei care va coordona desfigurarea practicii in general, precum si pe fiecare
compartiment al programei in parte.

Pe tot parcursul perioadei de desfasurare a stagiului practicii, stagiarul trebuie sd respecte
regulamentul intern al institutiei de profil. Stagiarul trebuie sd intocmeasca planul calendaristic de
desfasurare a stagiului de practica, care trebuie sa fie acceptat de catre coordonatorul stagiului practicii
reprezentant al institutiei de profil.

Absentarea de la stagiul de practicd este admisibild doar in cazuri exceptionale (boald sau
cazuri exceptionale), sau cu acordul coordonatorului stagiului de practica de la institutia de profil
respectiva. Perioada de timp in care stagiarul nu s-a prezentat la stagiul de practica se va reflecta in
agenda de cdtre persoana responsabild pentru desfasurarea stagiului practicii din cadrul institutiei de
profil.

In cazul in care stagiarul incepe realizarea stagiului de practici mai tarziu decat la data
prestabilita, sau lipseste nemotivat, vor fi initiate urmatoarele masuri:

- prelungirea termenului de desfasurare a stagiului de practic;

- sesizarea decanatului de catre coordonatorul din cadrul institutiei de profil despre situatia
creata pentru luarea masurilor de penalizare corespunzatoare.

Pe tot parcursul realizérii stagiului de practica, stagiarul este obligat s completeze jurnalul
stagiului de practica. Stagiarul trebuie sa participe activ la organizarea activitatii institutiei de profil,
ceea ce 11 va permite elaborarea de propuneri si recomandari privind activitatea acestora care vor fi
ulterior incluse la compartimentul respectiv in agenda si raportul privind stagiul practicii

Jurnalul privind stagiul de practici de masterat trebuie completat la locul de realizare a
stagiului practicii, nu mai rar de o datd pe saptdmana, urmand a ti prezentat ulterior coordonatorului
stagiului practicii din cadrul institutiei de profil pentru a fi semnat. Odatd cu finisarea stagiului
practicii, stagiarul trebuie sd prezinte la catedra jurnalul si raportul privind stagiul de practica realizat
pentru sustinerea acestuia.



COMPLETAREA JURNALULUI STAGIULUI DE PRACTICA

1. Foia de titlu cuprinde ordinul de repartizare la banca comerciala sau compania de asigurare
care este intocmitd corespunzator de organizatorul stagiului de practica de la Universitate, In care este
indicat numele si prenumele stagiarului repartizat la stagiul de practicd, denumirea bancii comerciale
sau a companiei de asigurare, locul de petrece a stagiului de practica, data plecarii din Universitate. E
necesar de a indica data sosirii masterandului la locul stagiului de practica, data plecarii de la locul
stagiului de practicd. Toate acestea trebuie sa fie vizate de semnatura conducatorului stagiului de
practica sau a contabilului sef al bancii, companiei de asigurare si legiferate cu stampila acesteia.

2. Planul calendaristic de lucru (compartimentul 1) presupune completarea datelor despre lucrul
efectuat cu indicarea indicatorilor de plan si reali. Timpul planificat este prevazut de organizatorul
stagiului practicii de la Universitate, timpul real (in zile) este avizat de semndtura conducatorului
stagiului practicii de la banca, companie de asigurare Se indicd numele si prenumele conducatorului
stagiului practicii de la bancd, companie de asigurare, postul ocupat de el si se legifereaza cu stampila
bancii, companiei de asigurare.

3. Activitatea practicd a stagiarului (compartimentul II) include informatie mai detailata despre
munca efectuatd de stagiar la bancd, companie de asigurare. Insemnarile se Inregistreaza in fiecare zi,
ele cuprind raspunsurile la intrebarile prevazute de programa stagiului de practica (de exemplu: 1.12
prima zi a stagiului de practicd), perfectarea documentelor necesare pentru a incepe stagiul de practica.
Stagiarul trebuie sa faca cunostinta cu regulile securitatii.

4. Compartimentul 111 - principalele concluzii ale stagiarului referitor la stagiul de practica si
recomandarile lui propuse conducerii bdncii, companiei de asigurare, contabilului sef referitor la
imbunatatirea neajunsurilor depistate.

5. Compartimentul 1V - lista literaturii, manualelor, actelor normative si legislative si alta
literatura utilizata de stagiar la completarea raportului. Aici se indica ce manual a fost utilizat concret
la fiecare intrebare.

6. Compartimentul V - aprecierea activitatii stagiarului aflat la stagiul de practica. Aici
conducdtorului stagiului practicii de la banca, companie de asigurare reflecta concluziile sale despre
activitatea stagiarului aflat la stagiul de practica, deprinderile tehnice ale stagiarului, volumul de
lucrari, calitatea lor, spiritul de initiativa, nivelul de disciplind. Compartimentul dat se completeaza de
conducatorul stagiului practicii §i se confirma prin semndtura si stampila.

7. Compartimentul VI si VII - rezultatele stagiului practicii — se completeaza de conducatorul
stagiului practicii de la Universitate. Aici se indicd o concluzie a organizatorului stagiului practicii
despre realizarea sarcinilor §i completarea raportului de stagiar. Se indica concluziile metodistului
stagiului practicii cu privire ia participarea stagiarului la conferinta de totalizare. se fac insemndri
despre indeplinirea planului tematic si rezultatul final - nota stagiarului.

Stagiarul trebuie sa colecteze materialele necesare (documente, date statistice, instructiuni, etc.)
pentru intocmirea raportului privind stagiul de practica realizat, precum si pentru elaborarea tezei de
masterat.

1. CONTINUTUL STAGIULUI PRACTICII DE MASTER iN CADRUL BANCILOR
LICENTIATE

Stagiul practicii de master se desfasoara prin studierea si efectuarea de lucrari specifice
programului de studiu, masteranzii avand posibilitatea alegerii unei teme/lucrari care sa conduca la
dobandirea uneia sau mai multor competente profesionale (la care se adaugd competentele



transversale), din cele de mai jos:

- aplicarea conceptelor, principiilor si instrumentelor specifice managementului in domeniul

bancar;

- utilizarea cunostintelor si instrumentelor de monitorizare si analiza financiara si prudentiala, de

evaluare a riscului si performantelor bancare;

- utilizarea tehnologiei informatice in derularea operatiilor bancare;

- fundamentarea si aplicarea creativa a metodelor de analiza, cercetare, sinteza si proiectare in
domeniul financiar-bancar, cu privire la gestiunea bilantului, gestiunea riscurilor si performantelor,
implicatii ale cadrului legislativ si normativ asupra activitatii societdtii, gestiunea portofoliului de

clienti.

Stagiul de practicd va decurge 5 sdptamani. Se recomanda a distribui timpul pentru desfasurarea

stagiului de practica in modul urmator:

1)
2)
3)
4)
5)

Tematica si repartizarea fondului de timp

Compartimentul functional - organizational al bancii

Numarul de zile
(orientativ)

Analiza indicatorilor de profitabilitate

Analiza indicatorilor de adecvare a capitalului

Analiza indicatorilor de lichiditate

Analiza indicatorilor de calitate a activelor

Analiza indicatorilor de calitate a portofoliului de credite

Analiza veniturilor si a cheltuielilor in baza datelor din Contul de profit sau
pierderi

Analiza dinamicii si a structurii activelor si pasivelor din bilantul contabil

Analiza informatiei cu privire la activitatea de acceptare a depozitelor

Analiza informatiei cu privire la activitatea de acordare a creditelor

4.1 Analiza indicatorilor de profitabilitate bancara include, in special:
rata veniturilor din dobanzi;
rata profitului net;
rata rentabilitdtii economice;
rata rentabilitatii financiare;
multiplicatorul capitalului EM etc.

4.2 Analiza indicatorilor de adecvare a capitalului

- analiza capitalului normativ total,
- analiza suficientei capitalului ponderat la risc;
- analiza indicatorilor riscului de capital.

4.3 Analiza indicatorilor de lichiditate:

- lichiditatea curenta;

- lichiditatea pe termen lung.

- indicatorii de lichiditate pe active si pe pasive;

- analiza expunerii bancii riscului de lichiditate in baza FIN 27.

4.4. Analiza indicatorilor de calitate a activelor.

Indicatorii de calitate a activelor cuprind rata de corelare a depozitelor cu activele, rata

activelor generatoare de dobanda, rata creditelor din active etc.

Rata de corelare a depozitelor cu activele (RDC) se va determina ca proportia de utilizare a
depozitelor in total active si se va determina ca raportul dintre valoarea depozitelor persoanelor fizice

si juridice raportata la soldul activelor totale:




_ Dpf + Dpj

RDC x 100 %, (1)

unde Dpf - depozite persoane fizice, Dpj - depozite persoane juridice, At - total active.

Rata activelor generatoare de dobanda exprima cota activelor in urma carora banca acumuleaza
venituri aferente dobanzilor din total active, in cazul cand bancile plaseaza resursele in principal in
credite, rata acestui indicator va fi mare, iar in cazul cand bancile promoveaza o politica de efectuare a
serviciilor bancare bazate pe comisioane, rata indicatorului va fi minima.

RAgd= ATgtd X100 %, @)
unde RAgd- rata activelor generatoare de dobinda; Agd — active generatoare de dobinda; At - total
active.

Gradul de utilizare a activelor (GUA), respectiv raportul dintre veniturile din exploatare si
activele totale ceea ce arata capacitatea conducerii de a investi in activele care produc venituri.

GUA :Venltu:ttotale %100 % 3)

4.5 Analiza indicatorilor de calitate a portofoliului de credite:
- Total credite/total active;
- Total credite nefavorabile/total active, %;
- Total credite nefavorabile/total credite, %;
- Reduceri pentru pierderi la credite/total credite, %.
- Structura portofoliului de credite in functie de expunerea la riscul de credit;
- Expunerea neta asumata de banca fatd de o persoand sau un grup de persoane actionand in comun nu
trebuie sa depaseasca 15% din CNT;
- Suma tuturor expunerilor ,,mari” nu trebuie sa depaseasca 5 CNT,
- Expunerea totald a bancii fatd de o persoana afiliatd si/sau un grup de persoane care actioneaza
impreunad cu persoana afiliata bancii nu trebuie sa depaseasca 10% din CNT;
- Suma totald a expunerilor bancii fatd de persoanele afiliate si/sau grupurile de persoane care
actioneaza impreund cu persoanele afiliate bancii nu trebuie sa depaseasca capitalul de gradul I al
bancii;
- Datoria totala la creditele acordate functionarilor bancii nu trebuie sa depaseasca 10% din CNT.

4.6 Analiza veniturilor si cheltuielilor bancii comerciale in conformitate cu Contul de profit sau
pierdere include si analiza indicatorilor pe venituri si cheltuieli.

4.7. Analiza informatiei cu privire la activitatea de acceptare a depozitelor bancare prevede
evaluarea de catre student a sumei depozitelor acceptate in valutd nationald si In valuta strdind in
dependenta de tipul depozitului si persoanele care au deschis conturi de depozit (analiza dinamicii si
structurii)

4.8. Analiza informatiei cu privire la activitatea de acordare a creditelor se face in functie de
tipul creditului pe ramuri ale economiei si in dependentd de valuta creditului (analiza dinamicii si
structurii).

Nota: analiza economico-financiarda a bancii este efectuata pentru ultimii 3 ani de raportare.

IV. CONTINUTUL STAGIULUI DE PRACTICA iN CADRUL COMPANIILOR DE
ASIGURARE

Stagiul practicii de masterat se desfasoard prin studierea si efectuarea de lucrdri specifice
programului de studiu, masteranzii avand posibilitatea alegerii unei teme/lucrari care sa conduca la
dobandirea uneia sau mai multor competente profesionale (la care se adaugad competentele



transversale), din cele de mai jos:

-aplicarea conceptelor, principiilor si instrumentelor specifice domeniului asigurarilor;

-utilizarea cunostintelor si instrumentelor de monitorizare si analiza financiard de evaluare a
riscului i performantelor 1n activitatea de asigurari;

-utilizarea tehnologici informatice in derularea operatiilor de asigurari;

-fundamentarea si aplicarea creativa a metodelor de analiza, cercetare, sinteza si proiectare in
domeniul asigurarilor.

Stagiul de practicd va decurge 5 saptamani. Se recomandd a distribui timpul pentru
desfasurarea stagiului de practica in modul urmator:

Tematica si repartizarea fondului de timp

Nr. d/o Compartimentul functional - organizational al asigurarilor Numarul de zile

Cercetarea structurii organizatorice a societatii de asigurare

Asigurari generale

Asigurari de viata

Alte tipuri de asigurari

GNP |WIN| -

Evaluarea eficientei companiei de asigurare
Total

4.1. Activititile stagiarului in cadrul directiei asigurarilor generale

Stagiarul este dator s studieze conditiile si modalitatile de asigurare a bunurilor si asigurarilor
de raspundere civila.

La compartimentul asigurarii facultative a bunurilor intreprinderilor §i organizatiilor,
stagiarul trebuie sa studieze:

- riscurile asigurate, modificarea acestora si raspunderea asiguratorului;

- modul de estimare a valorii bunurilor asigurate si de determinare a sumelor asigurate;

- modalitatea de stabilire a valabilitdtii contractelor de asigurare:

Stagiarul face cunostinta cu conditiile si tipurile de asigurare a bunurilor aplicate la persoanelor
fizice:

a) asigurarea facultativa a bunurilor casnice:

- efectueaza calcularea primelor de asigurare si a despagubirilor acordate atat pe contractul
general, cat si pe cel special.

b) asigurarea facultativa a constructiilor dupa preturi declarate;

Masterandul trebuie sd cunoasca:

- riscurile asigurabile;

- termenii de valabilitate a contractelor;

Sa poata calcula:

- primele de asigurare si sa stabileasca termenele de plata ale acestora;

- despagubirile de asigurare datorate;

c) la asigurarea facultativa a autovehiculelor aflate in posesia persoanelor fizice, masterandul
trebuie sa cunoasca riscurile asigurabile si obiectele asigurarii, sa calculeze primele de asigurare si sa
stabileasca termenii de achitare ale acestora, sa determine volumul pagubei si suma despagubirilor de
asigurare datorate;

d) la asigurarea facultativa a animalelor la preturile contractuale, masterandul trebuie sa
cunoasca modalitatea de incheiere a contractelor, sa efectueze calcularea primelor de asigurare si a
despagubirilor de asigurare.



Stagiarul face cunostintd cu tipurile asigurarii de raspundere. In conformitate cu Legea
Republicii Moldova ,,Cu privire la asigurari” si cu alte acte normative, studiaza asigurarea prin efectul
legii a raspunderii transportatorilor fatd de calatori, precum si cea de raspundere civild a detinatorilor
de autovehicule: obiectele asigurarii, cazurile asigurate, modalitatea de calculare a primelor de
asigurare, de determinare a daunei si calculare a sumei despagubirilor datorate. El este obligat sa
studieze si modalitatile de aplicare a asigurarii de raspundere civila Cartea Verde. Stagiarul trebuie sa
studieze documentatia necesara pentru incheierea contractelor de asigurare facultativa de raspundere a
beneficiarilor de credite, modul de incheiere a contractelor si de plata a primelor de asigurare, precum
si a despagubirilor datorate.

In cadrul stagiului de practici, stagiarul trebuie s analizeze urmatoarele informatii:

. Volumul activelor companiei de asigurare;

. Capitalul statutar;

. Marja de solvabilitate minima a asiguratorului;

. Rata solvabilitatii asiguratorului;

. Calculul coeficientului de lichiditate pentru asigurator;
. Rezerve tehnice pe total;

. Plata despagubirilor;

. Prime de asigurare;

. Prime transmise 1n reasigurare;

10. Profitul (pierderea) perioadei de raportare.

Stagiarul studiaza modalitatile de contractare a asigurarilor de raspundere. in caz de vatimare
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corporald, in procesul de gospodarire si activitate profesionala.

4.2. Activititile masterandului in cadrul directiei asigurarilor de viata

Stagiarul face cunostintd cu modul de desfasurare a activitatii In procesul de aplicare a
asigurarilor de persoane, studiazd conditiile, modul de incheiere si de repunere in drepturi a
contractelor de tipurile de asigurare a persoanelor care sunt contractante n prezent:

- mixtd de viata;

- copiilor;

- apensiei complementare;

- asigurarea de natalitate;

- de accidente n baza sumelor depuse;

- pentru jubileu;

- de accidente si cu castig;

- 1n caz daca devine somer;

- in caz de deces etc.

Stagiarul trebuie sd poata: determina marimea primelor de asigurare si modul de achitare ale
acestora (prin numerar sau virament): termenul de valabilitate a contractului, sa calculeze volumul
platilor sumelor asigurate si a primelor de asigurare restituite, sa stabileascd modul de determinare a
sumei de rascumpdrare.

V. INTOCMIREA RAPORTULUI PRIVIND REZULTATELE STAGIULUI DE PRACTICA
5.1. Indicatii generale

Intocmirea raportului privind realizarea programului stagiului de practicd se efectueaza in
decursul procesului de desfasurare a practicii pe fiecare compartiment in parte.
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Dupa stagiul de practica promovat in sectia financiara, fiecare sector al contabilitatii, stagiarul
intocmeste capitolul corespunzator al raportului stagiului de practica, care consta din partea generala si
partea speciald, anexe.

Partea generala cuprinde date referitoare la continutul principal al activitatii bancii care consta
in organizarea procesului de productie si realizarea productiei propriu-zise, prestarea de servicii (de
transport, comunicare, comunale) si indeplini anumite lucrari.

Partea speciala reflecta particularitatile activitatii entitatii economice si a bancii.

Analiza economico-financiara efectuata in baza datelor din bilantul contabil se prezintd in
partea speciala cu calculul tuturor indicatorilor pentru o perioada de 3 ani.

La anexa se includ documentele primare care se intocmesc la intreprindere (banca) in diferite
sectoare ale productiei, documentele centralizatoare, registrele, organigrama, la care se fac remitente
obligatorii 1n raport.

Raportul stagiarului se elaboreaza si se intocmeste in dependentd de forma de contabilitate
utilizatd la bancd in care s-a promovat stagiul de practica. Stagiarul indica in raport observatiile cu
privire la organizarea evidentei la bancd, partile pozitive, negative, cazurile abaterilor de la
regulamentele stabilite si legile adoptate etc.

In baza datelor obtinute in urma efectudrii analizei stagiarul expune in raportul siu propunerile
respective necesare pentru imbunatitirea organizdrii contabilitdtii si a procesului de productie.
Raportul cu privire la stagiul practicii de master reprezintd o relatare in scris a fiecarei teme din
programa propusa pentru promovarea stagiului practicii. Denumirea documentului prezentat la anexe
trebuie sa fie indicata la tema respectiva.

Se interzice de a prezenta in raportul cu privire la stagiului practicii Intrebari copiate din
literatura de specialitate (instructiuni, regulamente, legi, manuale, monografii etc.) specifice modului
de evidenta utilizat.

Raportul privind realizarea stagiului de practica este intocmit independent de catre fiecare
stagiar in baza materialelor acumulate in perioada realizarii stagiului. In cazul in care in cadrul
aceleiasi banci is1 desfdsoara stagiul de practici mai multi studenti, calculele indicatorilor se vor
diversifica dupa posibilitate.

Raportul intocmit individual de catre fiecare stagiar in baza materialelor acumulate n perioada
practicii trebuie sd contina:

1. Foia de titlu (anexa 1);

2. Cuprinsul (Planul) (anexa 2);

3. Ordinul de repartizare stampilat si completat;

4. Jurnalul stagiului practicii de master completat si stampilat (anexa 5);

5. Caracteristica stagiarului de la banca sau compania de asigurare unde a promovat stagiul
practicii de master cu semnatura si stampil;

6. Textul raportului;

7. Concluzii;

8. Referinte bibliografice;

9. Anexe.

5.2. Continutul raportului

Raportul privind stagiul de practica elaborat de stagiar trebuie sa contina toate compartimentele
stagiului de practica, conform programului pentru institutia de profil respectivd. Partea textuald a
raportului trebuie sa contind urmatoarele compartimente:

Nota introductiva, in care se expune succint continutul raportului, principiile intocmirii lui si
alte aspecte generale.

Continutul de baza ce citeaza functiile si caracterizeaza subdiviziunile structurale ale institutiei
de profil, indicatorii de bazad privind activitatea In dinamica a institutiei, pentru ultimii trei ani,
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descrierea lucrarilor indeplinite pe compartimentele programei stagiului de practica. Materialul
informativ si practic trebuie s fie insotit de tabele, calcule, scheme, figuri si documente. Fiecare
student va realiza calcule asupra indicatorilor ce tin de activitatea institutiei de profil, in cadrul céreia
petrece stagiul practicii de masterat, tinand cont de tema de cercetare a tezei de masterat.

Concluzii, in care se expun sugestiile stagiarului referitor la cele studiate si la procesul
organizarii stagiului de practica.

In raportul privind stagiul de practica elaborat individual de student este interzisa expunerea
materialelor instructiunilor si monografiilor de specialitate. Raportul trebuie sa reflecte doar activitatea
individuala a stagiarului ca rezultat al stagiului practicii, fiind indicate materialele si documentele cu
care a facut cunostinta si care le-a utilizat in activitatea zilnica, modalitatile de indeplinire a sarcinilor
si reflectarea rezultatelor obtinute.

La raport urmeaza sa fie anexate copiile materialelor practice, care au fost utilizate de catre
stagiar in procesul stagiului practicii, calculele indicatorilor, documentele de evidentd contabila si
statistica, materialele analizei economice efectuate in baza darilor de seama statistice si contabile,
tabelele, diagramele etc. Specimenele de documente anexate la raport necesita a li completate.

Dupa verificarea continutului raportului de catre coordonatorul stagiului de practica de la
catedra stagiarul este admis pentru a sustine raportul intocmit in baza rezultatelor stagiului de practica.

5.3. Cerinte privind perfectarea raportului

Textul raportului Intocmit in baza materialelor acumulate pe perioada desfasurarii stagiului de
practica, dupa redactarea minutioasa, trebuie dactilografiat pe foi de hartie formatul A4.

Redactarea raportului stagiului practicii de masterat trebuie sa corespunda urmdtoarelor
cerinte:

- raportul stagiului de practicd se perfecteaza folosindu-se fontul Times New Roman cu
dimensiunea de 12 puncte. Spatiul intre randuri este de 1,5 intervale;

- alineatul se lasa de la marginea foii 1,25 mm;

- aranjarea textului pe toatd foia;

- In text se admite numerotarea prezentata in anexa 3;

- paginile raportului stagiului de practica de masterat au camp: in stdnga - 25 mm. sus - 20 mm,
in dreapta - 15 mm. jos - 20 mm;

- toate paginile raportului practicii de specializare se numeroteaza. incepand cu pagina de titlu
si terminand cu ultima pagina, fara a admite lipsa acestora sau repetarea lor. Foaia de titlu este
consideratd drept prima pagind $i nu se numeroteaza, la fel si pagina urmatoare ce contine introducerea
cititorului 1n esenta raportului. Numerotarea se face cu cifre arabe la mijloc;

- continutul tabelelor este perfectat cu fontul Times New Roman cu dimensiunea 10 puncte.
Spatiul intre randuri este de 1 interval;

- toate tabelele, formulele, figurile (desene, diagrame etc.) se numeroteaza, indicandu-se
numarul de ordine a acestuia. Denumirea tabelului se amplaseaza deasupra tabelului, iar a ligurii - sub
figurd (anexa 4).

Toate citatele si informatia exprimata in cifre expuse in text trebuie sa fie adnotate cu referirile
la sursa. Sursele trebuie sa fie indicate In corespundere cu cerintele standardelor in vigoare. Adnotarile
bibliografice la sursa, pot fi indicate ori la sfarsitul paginii, indicand numarul ei de ordine si informatia
respectiva despre sursd cu indicarea paginilor sau dupd ea in paranteze patrate indicand numarul
sursei, sub care ea este indicata in bibliografia selectiva si pagina respectiva.

Masivele de date trebuie sa fie prelucrate si incluse in tabele, diagrame, scheme. Tabelul, ca
parte integrald a textului urmeaza a fi analizat expunandu-se concluziile corespunzatoare. Fiecare tabel
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va contine: in partea dreapta - numarul tabelului, mai jos la mijlocul paginii denumirea tabelului, ce
reflectd continutul materialului ilustrat, indicindu-se institutia la care se referd (intreprindere, banca,
etc.), perioadd (an, trimestru, lund). Daca unitatile de masura (lei, mii lei, procente) sunt indicate
pentru toti indicii, ele se indica deasupra tabelului, iar daca sunt diferite, atunci in tabel se introduce
elementul ,,unitatea de masura”. Denumirile compartimentelor din tabel trebuie sa fie numerotate,
denumirile laconice si clare, exact si complect sd reflecte continutul tuturor elementelor tabelului.
Daca lipsesc careva date, in patratelul respectiv se scrie ,,nu sunt date”, valorile zero a indicelui se
noteaza prin semnul Diagramele si schemele trebuie sa aibd denumiri scurte care reflectd continutul
datelor ilustrate. Sub denumire (in paranteze) se indica unitatile de masurd, iar sub diagrama -
descifrarea semnelor conventionale si scara.

In caz de necesitate unele tabele, scheme, diagrame pot fi incluse in raport sub forma de anexe
dupa bibliografie.

Volumul raportului trebuie sa contind nu mai putin de 35 pagini.

Bibliografia selectivd se va indica la sfarsitul raportului si va include lista literaturii folosite,
actelor normative si altor surse. Fiecare sursa este citata in bibliografie conform ordinii prestabilite.

Referintele bibliografice se va aranja in urmatoarea ordine:

1. Acte juridice, Hotarari ale Guvernului (in ordinea cronologicd).

2. Acte normative, materiale statistice (in ordinea cronologica).

3. Lucrari de specialitate (in ordine alfabetica dupa numele autorilor).

4. Surse ale datelor initiale (in ordinea ierarhica a institutiilor).

La sfarsit, dupd concluzie, textul se semneaza de autor si se indica data.

5.4. Sustinerea raportului

Sustinerea raportului stagiului practicii are loc la catedra de Stiinte Economice. in acest scop se
formeaza comisia 1n care sunt inclusi cadrele didactice ale catedrei.

Aprecierea raspunsurilor stagiarului tine de urmatoarele criterii:

- calitatea sustinerii raportului;

- calitatea perfectarii raportului;

- indeplinirea sarcinii individuale;

- respectarea disciplinei de munca si existenta aprecierii datd de conducdtorul stagiului
practicii;

- cunoasterea actelor normative si legislative, hotararilor, regulamentelor, instructiunilor, etc.

In cazul in care comisia a apreciat negativ prezentarea raportului stagiului practicii de citre
stagiar, se decide de a repeta executarea practicii.

VI. INCHEIERE

Programul stagiului practicii de master in institutiile de profil este elaborat in baza programelor
disciplinelor de profil ale catedrei de Stiinte economice, regulamentelor interne de activitate ale
operatorilor pietei financiar-bancare: bancilor comerciale, Bancii Nationale a Moldovei, institutiilor
financiare nebancare.

Concomitent, autorii sunt constienti de faptul, cd dinamica modificarilor in legislatie, in
metodele si tehnicile de lucru in banci impun necesitatea completarilor permanente in programul data.
De aceea vom fi recunoscatori conducatorilor de practicd, absolventilor si studentilor nostri, tuturor
persoanelor interesante pentru obiectii $i propuneri pentru perfectionarea programului practicii $i
imbundtdtirea organizarii si efectudrii practicii studentilor.
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Anexa 1l
Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti
Facultatea de Stiinte Reale, Economice si ale Mediului

Catedra de stiinte economice (Font 12 Bold, centrat)

RAPORTUL STAGIULUI PRACTICII DE MASTER
(Font 18 Bold, centrat)
in baza materialelor BC ,,denumirea bancii” SA (Font 16 Bold, centrat)
»Banci si Asigurari” (Font14 Bold)
masterandului (ei) anului (Font14 Bold)
grupa (Font 14 Bold)
Numele prenumele (Font 14 Bold)

Semnitura masterandului (Font 12 Bold, dreapta)

Conducator stiintific: (Font 12 Bold, dreapta)
dr., conf. univ. (Font 12 Bold, dreapta)
Cociug Victoria (Font 12 Bold, dreapta)

Bilti, 201_ (Font 12 Bold, centrat)
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Anexa 2
CUPRINS

Introducere

1. Caracteristica generald a structurii organizatorice @ banCil.........c.ovvviiiniiiiiieiiiie e, 2
2. Analiza activitatii bancii

2.1. Analiza indicatorilor de profitabilitate bancara

2.2. Analiza indicatorilor de adecvare a capitalului

2.3. Analiza indicatorilor de lichiditate:

2.4. Analiza indicatorilor de calitate a activelor.

2.5. Analiza indicatorilor de calitate a portofoliului de credite:

2.6. Analiza veniturilor si cheltuielilor bancii

2.7. Analiza informatiei cu privire la activitatea de acceptare a depozitelor bancare
2.8. Analiza informatiei cu privire la activitatea de acordare a creditelor

Concluzii si recomandari

Referinte bibliografice

Anexe
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Anexa 3

Numerotarea la enumerari

1.D
2.5
-C
a) bani
A. Capital
Anexa 4
Tabelul 2.1
Analiza calitatii portofoliului de credite i

Perioada analizata
Indicatori 2013 2014 2015 Abaterea Abaterea
absoluta, () | absoluta, (X))

Credite performante

Credite neperformante
Total credite

Rata creditelor performante = dwereformante (2.1)

Total credite

17,63 17,31 16,79
80 -
60 - DOponderea creditelor
82,69 83,21 neperformante, %
82,37
40 DOponderea creditelor
20 - performante, %
o L 0L O T W
2013 2014 2015 Anii

Figura 2.2. Evolutia calititii portofoliului de credite la BC ,,X” SA
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Anexa 5
Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti

Facultatea de Stiinte Reale, Economice si ale Mediului

Jurnalul stagiului de practica de master

al masterandului (er)

Catedra de stiinte economice
specializarea ,,Banci si Asigurari”

anul I, grupa

Balti, 201 _
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in cadrul realizirii stagiului practicii de master stagiarul este obligat:

1. Sa indeplineascd in intregime sarcinile preconizate de programul stagiului
practicii de master.

2. Sa se supund regulamentului de munca de ordine interioara acceptat la banca,
companie de asigurare.

3. Sa studieze si sa respecte cu strictete regulile de protectie a muncii si tehnicii
securitatii.

4. Sa se incadreze activ 1n viata colectivului bancii, companiei de asigurare.

5. Sa poarte raspundere pentru munca efectuatd si rezultatele ei deopotriva cu
angajatii titulari.

6. Sa completeze deplin jurnalul practicii de master cu datele necesare.

7. La locul stagiului de practica sa prezinte Jurnalul conducatorilor stagiului de
practica de la bancd, companie de asigurare pentru concluzii si referinte.

8. Sd prezinte jurnalul spre verificare conducdtorului stagiului practicii de la
bancd, companie de asigurare nu mai rar de doud ori pe sdptamana.

9. La sfarsitul stagiului practicii sda prezinte la control Catedrei de stiinte
economice pentru analiza si evaluare:

a) jurnalul stagiului de practica completat la fiecare capitol,

b) caracteristica (se completeaza in Jurnalul stagiului de practicd);

c) documentatia primara perfectatd in forma de anexe.

10. Inainte de a pleca de la locul stagiului de practici, stagiarul trebuie sa obtina
acordul conducatorului de la banca, companie de asigurare, sa-si aplice in jurnal viza de

plecare, confirmata prin stampila.
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I. Planul calendaristic de munca

Nr Denumirea activitatilor Plan Realizat

d/o inceput- |durata| inceput- | durata
sfarsit | 1n zile | sfarsit in zile

II. Activitatea de productie

Nr. Data Continutul rezumativ al lucrarilor executate.
d/o | executarii Observatiile stagiarului si notele conducatorilor practicii
lucrarii
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II1. Concluzii si sugestii cu referire la indicatorii economici ai bancii, companiei de

asigurare

(denumirea bancii, companiei de asigurare)
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IV. Surse bibliografice utilizate

V. Aprecierea activitatii stagiarului (concluziile administratiei bancii, companiei de

asigurare) cu referire la activitatea acestuia

o 20

Conducatorul stagiului de practica

L.S.
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VI. Rezultatele stagiului de practica (concluziile metodistului stagiului de practica)

VII. Rezultatele sustinerii

29 ” 20
Metodist

Sef catedra
L.S.
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