
Abstract:  In a scientific institution the scientific process of periodical indexing 
is just as important as the monographic cataloging, indexing of documents. 
Reception, stocks registration, checking the doublets in the service catalogue, 
documentary distribution, the literature analysis are the main stages of the 
scientific process of periodical indexing. Automated bibliographic records is 
performed with the help of the programme TINLIB, the Module Cataloguing-
Retrieval/Editing Serials Titles according to standards in force. Every quarter 
information is updated on the website of the library – COLLECTIONS/JOUR-
NALS/PERIODICALS/newspapers-http:// libruniv. usb. md

Definiţii:
Selectate din Standardul naţional: Informare şi documentare. Statistici 
internaţionale de bibliotecă (ISO 2789:2009), 
Aprobat prin hotărîrea Institutul Naţional de Standardizare şi Metrologie 
(INSM) nr. 212-ST din 08.09.09 

Publicaţie în serie: document în formă tipărită sau nu, publicat în fas-
cicole succesive, avînd de obicei o ordine numerică sau cronologică, pe o pe-
rioadă care nu este definită, indiferent de periodicitatea acestuia. 

Pentru scopurile acestui Standard inter-naţional, publicaţiile în serie sînt 
subdivizate în ziare şi periodice, fiecare fiind divizat, la rîndul său, după suport 
în electronice şi non electronice.

Periodic: document în serie editat sub acelaşi titlu la intervale regulate 
sau nu, pe o perioadă nedeterminată, fascicolele succesive fiind numerotate 
consecutiv sau datate în parte. 

Revista – o publicaţie în serie ce apare la intervale regulate, mai frecvent 
decît un anuar şi mai puţin frecvent decît un bisăptămînal în care materiale-
le prezentate se caracterizează printr-o varietate de conţinuturi şi autori (atît 
în interiorul articolului cît şi de la un articol la altul). Frecvenţa unei reviste 
poate fi: bisăptămînală (cu o apariţie la două săptămîni), lunară, bilunară, tri-
mestrială, semestrială (apare de două ori pe an). 
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Ziar: publicaţie în serie care conţine informaţii generale sau speciale 
despre evenimentele curente, ale cărei părţi individuale sînt rînduite cronologic 
şi numerotate şi care apare, de obicei, cel puţin o dată pe săptămînă. 

Etapele de prelucrare ştiinţifică a Publicaţiilor periodice:

Harta-traseu 

Prelucrarea ştiinţifică a publicaţiilor periodice

Etapa 1. Recepţionarea documentelor

Etapa 2. Verificare

Etapa 3. Repartizare

 

 Recepţionarea stocului de 
documente din serviciul 
Dezvoltarea colecţiilor 

(conform listei publicaţiilor) 
  

 

Înregistrarea stocurilor  

Verificare la dublete în catalogul de serviciu

 Aranjarea 
documentelor în 
ordine alfabetică 

 Verificarea în 
Catalogul de 

serviciu (publicaţii 
periodice) 

 

 Transcrierea de pe 
fişa generală a 

cotei 
documentului 

 

 Determinarea 
localizării 
definitive 

 

  
  

 

 Distribuirea publicaţiilor pe domenii de cunoaştere 
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Etapa 4. Analiză

Catalogare

Modulul Catalogare –Căutare/Editare Titluri Seriale 

 Analiza documentară 

 

Clasificare 
CZU 

Indexarea pe subiecte Descrierea bibliografică 
- Modulul Catalogare –
Căutare/Editare Titluri 

Seriale 

 

 

Atribuirea indicilor 
CZU 

Formarea vedetelor  
de subiect 

Printarea fişelor 
pentru catalog şi a 
fişelor de însoţire 
a documentului 

Conform 
Standardului 

GOST 7.1 2003 

Sistematizarea Indexarea Catalogarea 
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Catalogare- Programul integrat de bibliotecă TinLib
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Odată în trimestru se actualizează informaţia despre publicaţiile periodice 
pe pagina WEB a Bibliotecii – COLECŢII/  PERIODICE/  REVISTE/ 
ZIARE. 

 

Actualizarea informaţiei 
despre publicaţiile 

periodice amplasate pe 
pagina WEB a Bibliotecii 

(odată în trimestru) 
 

Transmiterea 
documentelor în 

Serviciul 
Organizarea/Conse
rvarea Colecţiilor 

 

Prezentarea 
exterioară a 
fişelor şi a 

documentului 
 
 
 
 
 

Limbaj 
RAMEAU/ 

Ghidul LIVES 
 

Tabele CZU; 
GOST 7.1.03 
Înregistrarea 
bibliografică. 

Descrierea 
bibliografică. Cerinţe 
generale şi reguli de 

alcătuire 

Verificarea clasificării/indexării 

Reviste aranjate 
după domenii de 

ştiinţă 

Ziare  - în ordine 
alfabetică în lb. română, 
lb. rusă, lb. ucraineană 

Colecţii 
 
 
 
 

Periodice 
 
 
 
 
 

Actualizarea 
informaţiei privind 

publicaţiile periodice 
în catalogul alfabetic 
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Informaţia despre titlurile Revistelor  este aranjată după domenii (clasele 
- 0, 004, 008, 01/02, 1, 159.9, 2, 3, 33, 34, 37, 5, 51, 6, 63, 78, 82, 9, 91, 94), 
în ordine alfabetică, cu date bibliografice despre locul, data publicării, ediţie, 
codul internaţional de identificare a publicaţiilor seriale definit prin ISO 3297 
(ISSN)  şi adresele WEB.

Titlurile Ziarelor sînt plasate în ordine alfabetică în lb. romînă, rusă şi 
ucraineană, conţinînd date bibliografice analogic datelor Revistelor.
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