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ASIGURAREA PASTRARII SI INTEGRITATII COLECTIILOR

THE ACTIONS THAT ENSURE THE PRESERVATION
OF LIBRARY COLLECTIONS

NATALIA COSTIUCENCO Svetlana CECAN

Abstract: In the article are related the actions that ensure the preservation of
library collections, the focus being placed on the verification procedures of the
collections. In Balti University Library annually audit are liable customary
collections of reading and loan rooms, and other sections, according to a specific
plan, such as the frequency of checks comply with the rules imposed by national
instruction in force.

Activitatea de pastrare a publicatiilor este latura importantd a functiondrii
bibliotecii. Colectiile Bibliotecii Stiintifice Universitare ,,A. Russo” se pastreaza
in depozite si / sau in sali cu acces liber, special amenajate, asigurindu-se
conditii de conservare si securitate, dupa posibilitatile institutiei tutelare.

Pastrarea colectiilor presupune urmdtoarele aspecte:

e stabilitatea conditiilor atmosferice: a temperaturii si umiditatii;

e dispozitive de aer conditionat;

e depozitele trebuie sd ramind in intuneric si sursele de iluminat utilizate
de personal vor fi stinse de indata ce se termina cautarile.

e folosirea lampilor fluorescente cu filtre, pentru a reduce cantitatea de
radiatii UV emise.

e [luminatul salilor de lectura trebuie sa fie suficient pentru a crea un
confort vizual utilizatorului.

Analizind aspectele privind cerintile de securitate a colectiilor, putem
mentiona ca in biblioteca noastra sint create conditii bune de activitate. Tem-
peratura, umiditatea corespund normelor cerute.

In activitatea de securitate, pastrare si utilizare corectd a fondurilor de
carte un rol deosedit il are bibliotecarul prin responsabilitatea de indeplinire
constienta si consecutiva a urmatoarelor obligatii:

- verificarea la imprumut si restituirea publicatiilor, starea lor fizica;

- semnalizarea eventualelor deteriorari;

- respingerea solicitdrilor de imprumut a documentelor deteriorate fizic;
- respectarea perioadei de imprumut;

- gestionarea zilnica a publicatiilor la raft;
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- asigurarea supravegherii permanente a activitatii din incinta salii de lucru.

Verificarea fondului documentar se face periodic, dupa cum prevede art.

33 din Instructiunea Evidenta Colectiilor de Biblioteca, aprobata prin ordinul
Ministerului Culturii al RM nr. 152 din 08.05.2003, capitolul VI, Verificarea
Colectiilor. Verificarea periodica a colectiilor bibliotecilor este obligatorie,
termenile la care se efectueaza verificarea sint stabilite in raport cu numarul
de unitati materiale existente in patrimoniul fiecarei biblioteci, dupa cum
urmeaza:
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in fiecare an - fondul care cuprinde pind la 5.000 de documente;

o datd la doi ani - fondul cuprins intre 5.001 — 10.000 de documente;
o datd la trei ani - fondul cuprins intre 10.001 - 50.000 de documente;
o datd la cinci ani - fondul cuprins intre 50.001 — 250.000 de
documente;

o datd la sapte ani - fondul cuprins intre 250.001 - 1.000.000 de
documente;

peste 1.000.000 de documente — o datd la 15 ani.

Verificarea colectiilor se efectueazd si in urmatoarele situatii:
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la predarea - primirea in gestiune a fondurilor;

in caz de depistare a furturilor;

in urma unor calamitati naturale sau incendii;

in cazul comasarii, divizarii sau desfiintarii bibliotecii sau sectiilor cu
gestiune;

la cererea organului superior

Scopul verificdrii integritdtii colectiei:
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amplificarea responsabilitatilor privind securitatea colectiilor;
depistarea documentelor lipsa si stabilirea cauzei absentei lor;
depistarera erorilor de evidenta, catalogare, gestionare;

evidenta, identificarea publicatiilor neinventariate, aplicarea
barcodelor;

monitorizarea corectdrilor oportune in sursele de evidenta si nformare:
catalogul de serviciu, catalogul public, catalogul topografic, catalogul
electronic, fisa cartii, documentele din raft;

transferul documentelor imprumutate temporar in alte subdiviziuni
conform localizarilor stabilite;

deselectia documentelor depdsite fizic / moral.

Verificarea colectiilor se face in baza deciziei emise de cdtre conducerea

Bibliotecii, si modalitétile de verificare se stabilesc in baza unor acte interne
de reglementare ale bibliotecii. Toate constatarile comisiei de verificare sint
contrasemnate printr-un proces-verbal semnat de catre membrii comisiei si
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prezentat spre aprobare directorului bibliotecii

Se cunosc mai multe metode de verificare a colectiilor, dupa registrul de
inventar, prin intermediul fisei poloneze, catalogul topografic. Procesul de
verificare a colectiilor din Biblioteca noastra se efectueaza conform Planului de
activitate al Bibliotecii si in conformitate cu Instructiunea tehnologica si Harta
— traseu: Verificarea colectiilor uzuale (elaborata de centrul Managerial al
Bibliotecii), prin intermediul ,fisierelor, cataloagelor topografice’, constituite
din fise cu descriere sumara a cartilor (cota, numar de inventar, autor, titlu, an
de editie, pret) aranjate in aceeasi ordine in care sint asezate documentele la
raft.

Anual se planifici si se verifici cite 6 - 9 colectii. In anul 2010 au fost
verificate 9 colectii uzuale: din ele 3 colectii prin confruntarea fisei topografice
din depozit cu existentul la raft, cu participarea angajatiilor din serviciul
Organizarea Conservarea Colectiilor si 6 colectii confruntind disponibilul cu
documentele de evidenta locale (fisier — indicator), In total au fost verificate 9
colectii, in cantitate de 162 487 documente, respectindu-se toate modalitatile
de verificare a colectiei.

Misiunea principald a conservarii documentelor dintr-o biblioteca este
aceea de a face disponibile informatiile, solicitand cat mai putin posibil
originalele. In prezent digitizarea constituie un raspuns incontestabil la aceste
exigente. In bibliotecd noastra ar necesita digitizarea documentelor din fondul
rar, care prezintd o valoare deosebitd pentru bibliotecd, si cititorii sa aiba
acces la aceste documente prin Biblioteca digitald localizata pe pagina Web a
Bibliotecii si in Mediateca.

Politica de securitate, pastrare a documentelor va depinde intr-o anumita
madsura de modalitatea de exploatare a colectiilor. Biblioteca Stiintifica Uni-
versitara dispune de un atelier de restaurare, copertare, legare a cartii. Anual
repara si coperteazad peste 9000 de documente.

Gestionarea colectiilor se efectueazd si prin actiuni de : Reamplasare a
documentelor, care are ca scop, crearea spatiului necesar in vederea aranjarii la
raft a recentelor achizitii. In anul 2010, in cadrul Serviciului au fost reamplasate
37 218 documente.

Concluzii

Integritatea si pastrarea colectiilor este procesul prin care biblioteca
urmareste evidenta colectiilor si gestionarea fondurilor, asigurarea securitatii,
integritatii si reconditionarii. Organizarea operatiilor de verificare, conservare,
reamplasare a fondului documentar este necesara pentru cunoasterea precisa a
situatiei fiecarui document existent in fondul documentar.
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