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GHIDUL BIBLIOGRAFULUI

LIBRARIAN'S GUIDE
Ana NAGHERNEAC

Abstract: It is a useful tool for school librarians who are trying to familiarize
their students, teachers with information in the bibliography. The guide describes
the history, stages and tasks of the types of works, bibliography of the literature.
Methods are proposed for drawing up bibliographical lists, organizing exhibitions
and presentations of papers. Glossary at the end of the paper explains all sorts of
bibliographic terms.

“Bibliografia-zestre geneticd a societdtii, purtdtoare, nu numai de sensuri
introspective, ci, mai ales, de semnale si intuitii prospective. A sti ce s-a scris
intr-o epocd, unde, cind, de cdtre cine si despre ce, inseamnd mai mult decit
a face o cumulare, mai mult decit a inregistra entitdati culturale si mult mai

mult decit a inseria, intr-o anumitd manierd, unele caracteristici documentare
inconfundabile.”
Ion Stoica

Repere istorice
Cuvintul ,,bibliografie”, compus din biblion - carte, grafo - a scrie, care
in traducere literald inseamna ,transcrierea cartii’, apare in Grecia Anticd, in
sec. V pind la era noastra. Pina la inventarea tiparului, acest cuvint semnifica
munca de transcriere a cartii. Bibliografia era conceputa ca muncd a copiatorilor
de carti. Cu timpul, termenul ,,bibliografie” isi modifica semnificatia initiala si
este interpretat ca:
« ramura a stiintei cartii, care se ocupd de problemele legate de tipérirea,
studierea, inregistrarea, descrierea si clasificarea publicatiilor in general;
o listd de literaturd completd ori selectiva pe o tema anumita: editii speciale
(indici, cataloage, prezentari de carte, expozitii).
Etapa bibliografiei manuscriselor este numita etapa pinacografica (grec.
- pinax - listd bibliografica, titlul). Bibliografia apare ca necesitate de a scoate
in lumina aparitia cantitatilor impunatoare de texte literare.
In antichitate, marile biblioteci din Alexandria, Pergam, Atena si Roma
dispuneau de instrumente bibliografice (cataloage, indexuri etc.) pentru inre-
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gistrarea, ordonarea §i inmagazinarea documentelor.

A doua etapa de dezvoltare a bibliografiei — poligraficd - incepe cu in-
ventia tiparului in Europa. De mentionat ca tiparul de carte inlocuieste ma-
nuscrisul in diferite tari in diferit timp.

In aceastd perioada bibliografia se formeazi ca stiintd generalizatoare
despre carte. De atunci bibliografi au fost numite persoanele care se ocupau de
alcdtuirea bibliografiilor.

Bazele stiintifice ale bibliografiei au fost puse, in sec. 16, de naturalistul si
filologul Konrad Gesner in opera sa ,,Bibliotheca Universalis” (1545). In carte
sint clasificate i analizate 15 000 de lucrari latine, grecesti si ebraice (3 000 de
autori).

Termenul de bibliografie a aparut insa un secol mai tirziu, in ,,Bibliogra-
phia Gallica Universalis” (1644-1654), a eruditului L. Jacob.

In Moldova bibliografia ia nastere in sec. 18. Primul catalog de cirti cu-
noscut la noi este cel de la ménastirea Barnovschi (1727), ramas in manuscris.

Un promotor al bibliografiei moldave a fost Gh. Asachi, care a folosit
pentru intiia oara termenul de bibliografie in paginile gazetei ,,Albina Roma-
neascd”. El publica note despre carti, liste de tiparituri si alta bibliografie de
orientare. De munca bibliografica au fost preocupati Alexandru Héjdeu, Bog-
dan Petriceicu Hasdeu, Alexandru Odobescu, Nicolae Iorga, Ion Bianu s.a.

A treia etapd — electronicd - a inceput in a doua jumatate a sec. 20 ca
urmare a aparitiei tehnicii contemporane (calculatorul, retelele de comunicare
s.a.). In tdrile dezvoltate economic, incd pe la mijlocul anilor 1980, toati in-
formatia bibliografica este inclusa in baze electronice de informare. Biblio-
grafia electronica dispune de mari posibilitati de prezentare a resurselor bib-
liografice nelimitate in timp si spatiu spre deosebire de cea traditionala.

Bibliografia este un prestigios domeniu de activitate stiintifica i practica,
educa precizie absoluta, eruditie si temeinicie. Pentru orice problema, pentru
orice preocupare, fiecare persoana e urmadrita de grija unei documentari cit
mai ample, mai actuale, dorind sd cunoasca traditia §i noul in stiinta, arta,
literatura, in orice domeniu de activitate umana.

Sarcinile bibliografiei:

 expunerea regulilor unitare de descriere a lucrérilor editate;

o valorificarea productiei tipografice prin comunicarea continutului docu-
mentelor;

« contribuirea la instruirea bibliografica a utilizatorilor;

 contribuirea la progresul stiintei.

Genuri de bibliografii: Liste bibliografice, expozitii si prezentari de
documente, indici bibliografici.
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Lista bibliografica - (alfabetica sau cronologicd) contine notite biblio-

grafice la o tema concretad, informatii despre publicatiile unei persoane.

10.

11.

12.

13.

Exemplu:
Stresul si sanatatea

Aveti grija de sanatate // Curierul agricol. — 2008. - 28 mai (nr 20). - P. 4.
Baciu, Gh. Influenta factorului stresogen asupra psihicului uman si con-
secintele lui nefaste // Avocatul poporului : rev. st.-practicd si informativa
de drept. - 2011. - Nr 3-4. - P. 4-7.
Briceag, Silvia. Mai putin stres in activitatea profesionald si mai multd sa-
ndtate // Calitatea educatiei: teorii, principii, realizdri : Materialele Conf.
st. Intern., 30-31 oct. 2008. — Ch., 2008. - Vol. 2. - P. 164-168.
Corcimari, Parascovia. Stresul - sindrom general de adaptare a organis-
mului / coord. Vasile Mamaliga // Conferinta Tehn.-st. a Colaboratorilor,
Doctoranzilor si Studentilor, 10-12 dec. 2009. - Ch., 2010. - Vol. 3. - P.
384-385.
Cungi, Charly. Metode i tehnici de relaxare : Notiuni-cheie ; Situatii reale ;
Solutii concrete / Charly Cungi, Serge Limousin ; trad. de S. Ciocoiu. - Iasi
: Polirom , 2004 (Tip. Multiprint). - 194 p. — (Hexagon). — ISBN 973-681-
780-6. - Bibliogr. : p. 185-187.
Demerji, Ilie. Stresul si oboseala - factori determinanti ai scaderii eficientei
in activitate // Economica : Rev. st.-didacticd. — 2005. — Nr 2. - P. 25-32.
Ene, Sorin. Cum reactiondm la stres : tulburdri psihice somatoforme si
disociative / S. Ene ; pref. de A. V. Ciurea. - Iasi : Polirom, 2005 (Tipogr.
Print Multicolor). - 181 p. : il. - (Col. Hexagon). - ISBN 973-46-0159-8.
Malai, A.; Bercea, A.-M. Importanta organizdrii activitatii de sanatate si
securitate a muncii la nivel de unitate // Economica : Rev. st.-didactica. -
2007. = Nr 2. - P. 5-7.
Onica, L. Sandtatea si securitatea ocupationala conform OHSAS 18001 //
Fin-Consultant. — 2007. - Nr 5. - P. 99-101.
Palca, Dina. Viata merita sa fie traita fara stres // Oastea Moldovei. - 2011.
—-29ian. (Nr 1-2). - P. 14.
Popescu, Octavian. Dreptul la sandtate din perspectiva globald si nationa-
14 // Drepturile omului = Human Rights Droits de ' Homme. - Bucuresti,
2005. - Anul XV, nr 2. - P. 74-77.
Rédulescu, S. M. Sociologia sanatatii si a bolii. - Bucuresti : Ed. Nemira,
2002. - 314 p.
Sajin, R. Cum afecteaza televiziunea sanatatea? // Flux sandtate. — 2008. —
12 mart. (nr 9). - P. 6.
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Tomescu, A. Munca si stresul:simtul controlului // Psihologia. — 1995. - Nr
1. - P 26-27.

Zamlfir, E. Relatii interpersonale si stilurile de viata // Stiluri de viata. Di-
namica lor in societatea contemporana. — Bucuresti, 1989. - P. 85-102
Asapupix, T. [I. [lcuxnyeckoe 3m0poBbe (BOIPOCHI Bajeonornn) : ydeo.
nocobue / T. JI. Asapubix, V. M. TeipTeimiHukoB. — Boponex : M3g-Bo
HITO "MOJI9K" ; M. : MOCK. ICMXO/I0TO-COI[MA/IbHbI UH-T , 1999. — 112
p. : (b-xa megarora-nmpakTuka). — ISBN 5-89395-168-9

buk, Cernana. [Togpmepsxu ce6s cam. CoBeTHI U YIIPa>KHEHMS J/IsI CHATUSA
cTpecca // KimaccHoe pyKOBOACTBO ¥ BOCIIMTAHME HIKOJIBHUKOB : MeTog,.
ras. IjIs KIAcCHBIX pyK. — 2010. — 1-15 amp. (Nr 7). — P. 41-42.

Boxnpos, B. A. IIpo6nema npeononenns crpecca. Yacts 1. "Coping stress”
U TeopeTudecKye MOAXoAbl K ero usydenuto // Ilcuxonornmueckuit xyp-
Haj. — 2006. — Nr 1. - P. 122-133.

Kimounnkos, Cepreit. Kak ybepeubcs ot ctpecca? // HapogHoe o6paso-
BaHue : Poc. obmecTBeHHO-Iex. XXypH.. — 2003. — Nr 5. — P. 230-235.
Kynukos, JI. B. [ImarHocTyKa NCMXMYECKUX COCTOSHMUIA, HACTPOEHUN U
cdeppl 4yBCcTB // BeCTHUK ICUXOCOIMANBHOI ¥ KOPPEKIMOHHO-peabu-
JUTALMOHHOI paboThl. — 2006. — Nr 1. — P. 38-56.

Haywmenko, 1O. B. [IpodunakTika cTpeccoB u yKperieHe SMOIOHA/Ib-
HOTO 3/10p0oBbs NOApOCTKOB // IlIkonbHble TexHomorum. — 2006. — Nr 1.
- P.91-104.

CwmupnoBa, Onbra. [Tpenbsasnsiem cuet! : [0 Bpene cTpecca] // 3moposbe :
eXeMec. Hay4.-TIoIy/L. )XypH. — 2006. — Nr 11. - P. 22.

AxoBnes, b. TeopeTndeckue acreKTbl UCCAETOBAHMSA NCUXNYECKON Ha-
TPY3KU B yCTIOBUAX y4eb6HOI feaTenbHoCcTU / b. SxoBnes, O. JInToBYeHKO
/] Alma Mater : Bectn. BpIcuI. mk. — 2005. - Nr 6. - P. 3-6.

Prezentari de documente
Scop:
Informarea continua a utilizatorilor asupra documentelor din Biblioteca:

carti, reviste, anale, CD, DVD, materiale AV.

Destinatie: Invititori, profesori, elevi

Organizare:
Tipologia prezentdrii: universala, specializata, tematica sau personalizata.
Selectarea documentelor pentru prezentarea bibliografic: carti, publicatii
periodice, colectii electronice, documente audiovizuale.
Forma de prezentare: orala sau scrisa.
Prezentarea documentelor se face in mod diferentiat: invatatori, elevi.
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o Prezentarile se promoveaza, de reguld, in cadrul expozitiei Zilele Infor-
marii (in spatiile Bibliotecii) sau pot fi promovate si in clasele de elevi.

Expozitii:

Expozitia ,, Achizitii Recente” se prezinta ca o forma de asistenta informa-
tionald a publicului cititor cu referire la achizitiile recente in Biblioteca intr-o
o perioada anume de timp. Este o activitate multiaspectuald cu prezentari de
carte, resurse electronice, intilniri cu profesorii scolari, elevii.

Scop:

o Informarea continua a beneficiarilor despre achizitiile recente (in orice
limba si din toate domeniile, inclusiv si beletristica) in Biblioteca: carti,
reviste, anale, CD, DVD, materiale AV.

o Promovarea colectiei Bibliotecii.

Organizare:

o Documentele noi achizitionate in colectia Bibliotecii sint expuse pentru
utilizatori pe parcursul intregului an calendaristic.

« Expozitia se schimbd in dependenta de cantitatea achizitiilor in Biblioteca
(odatalal - 2 luni).

« Principiul de expunere a documentelor este cel sistematic (pe domenii de
stiinta).

Prezentare:

« Expozitia functioneaza in spatiile expozitionale ale Bibliotecii cu expune-
rea documentelor recent achizitionate.

« Laexpozitie au acces toti utilizatorii Bibliotecii.

o Vizitele se realizeaza individual si in grup.

« Laexpozitia Achizitii Recente sint organizate Zile speciale de Informare cu
consultatii, discutii, prezentari bibliografice orale de documente conform
unui plan stabilit:

» pentru profesori

» pentru elevi

Indicii bibliografici. Indicii bibliografici, de obicei, se intocmesc cu sco-
pul de informare a unui grup de utilizatori, la o tema anumita. Indicii biblio-
grafici, de regula, sint insotiti de un cuvint introductiv, articole de referinta,
indici auxiliari.

Distingem citeva tipuri de indici bibliografici:

Universali - reflectd documente din toate domeniile (ex: Bibliografia Na-
tionala a Moldovei, Bibliografia Nationald a Romaniei).

Bibliografia nationala curentd are caracter universal, include informatii
din toate domeniile stiintei. Cuprinde urmatoarele compartimente:

. Cronica cdrtii.



. Cronica publicatiilor de note.

. Cronica publicatiilor de arta plastica.
. Cronica articolelor de revista.

. Cronica articolelor de gazeta.

. Cronica recenziilor.

. Indice ,,Materiale bibliografice ale Republicii Moldova”

Tematici - reflecta literatura pe o tema concreta.

Pe domenii - reflecta literatura la o anumita ramurd (ex: filozofie, ling-
visticd, politologie, arta).

Locali - contin colectia de materiale despre tinut, tard, oras.

Biobibliografiile - reflectd lucrarile, dedicate unei persoane cu merite no-
torii: savanti, scriitori, muzicieni, profesori...

Selective - propun cititorului exemolare din cea mai valoroasa literatura.

Elaborarea unei lucrari stiintifice necesita prezentarea referintelor
bibliografice utilizate si a citarilor din alte opere.

Orice cercetator este dator sd cunoasca regulile de alcatuire a referinte-
lor bibliografice ce se contin in standardele de bibliologie, informare si do-
cumentare:

o SM SRISO 690:2005 Documentare. Referinte bibliografice. Continut. For-
ma §i structura;

e SM ISO 690: 2012 Informare si documentare Reguli pentru prezentarea
referintelor bibliografice si citarea resurselor de informare

o Descrierea bibliografica a documentelor trebuie:

« sainglobeze toate informatiile necesare pentru a identifica usor do-

cumentul in cauza;

o sd fie deslusita, sa nu contind prescurtari de cuvinte in afara celor

prevazute de Stasul in vigoare;

 fiecare element bibliografic al unui sau altui document trebuie sepa-

rat cu ajutorul semnelor de punctuatie.

Elementele obligatorii ale referintelor bibliografice sint sistematizate pe
tipuri de resurse informationale: documente oficiale, cérti, articole, documen-
te electronice si parti ale acestora: autori, titluri, loc publicare, editurd, anul
publicérii, paginatia ISBN, data accesdrii site-ului.

Bibliografia generald este situata la finele lucrarii, ordonarea documen-
telor fiind alfabetica conform urmatoarei structuri:

« Publicatii oficiale,

o Documente scrise cu caractere latine (englezd, franceza, germana, roma-
na, etc. (ordinea alfabetica),

o Documente scrise cu caractere chirilice (ordinea alfabetica).
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Principala sursa de informare pentru alcatuirea referintei bibliografi-

ce este documentul propriu-zis. Sursa primara de informare in cadrul docu-
mentului este pagina de titlu. Titlul documentului trebuie reprodus asa cum
apare pe pagina de titlu. Dacd documentul nu are pagind de titlu, informatia
necesara o poate furniza coperta, caseta editoriala de pe ultima pagina, oricare
informatie din interiorul documentului.

Punctuatia este importanta: fiecare element al referintei trebuie separat

prin virgula, punct/virgula (;) punct.

10.

11.

12.

13.

Limba descrierii este, de reguld, limba originalului.
Exemplu de referinte bibliografice la tema: Educatie timpurie

Almajanu, Elena. Jocul de perspicacitate si dezvoltarea copilului. In: Tri-
buna invatamantului. 2005, nr 788, p. 13.

Anicuta, Parfenie. Introducere in psihologie. Timisoara: Excelsior, 2000.
246 p. ISBN 973-592-021-2

Bancila, V. Filosofia varstelor. Bucuresti : Ed. Anastasia, 1997.259 p. - 973-
9239-40-4

Dascil, A. Unele reflectii asupra rolului jocului cu dezvoltarea copilului. In:
Pregitirea si perfectionarea cadrelor didactice in domeniul invatamantului
prescolar si primar. Ch., 2007, p. 142-144.

Debesse, M.; Chelsoi, M. Etapele educatiei. Bucuresti : Ed. Didactica si Pe-
dagogica, 1981. 112 p.

Doron, Roland; Parot, Francois. Dictionar de psihologie. Bucuresti: Uma-
nitas, 1997. 896 p. ISBN 973-28-0821-7

Glavan, Tatiana. Sedinta cu parinti “Jocul nu este o distractie” In: Ficlia.
2000, 18 dec.., p. 12.

Haga, A. Jocul - mijloc de dezvoltarea a personalitatii copilului. In: Tribuna
invatdimantului. 2000, nr 531, p. 14.

Jume, Mirela. Eu si pdrintii mei : despre sarcind, nastere si primii ani de
viata. Oradea: Aquila, 1997. 296 p. — ISBN 973-9319-06-8

Laposina, E. Dezvoltarea timpurie a copilului cu probleme de dezvoltare
in cadrul educatiei in familie : ghid pentru parinti. - Ch., 2005. 326 p. -
ISBN 978-9975-921-13-8

Pasca, A. Educatia timpurie intre necesitate si oportunitate. In: Rev. Invi-
tamantului prescolar. 2006, nr 3-4, p. 21-35..

Piaget, J. Nasterea inteligentei la copil. Bucuresti: Ed. Didactica si Peda-
gogica, 1973. 435 p.

Rosca, A. Educatia timpurie : intre necesitate si oportuniatte. In: Rev. invat
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prescolar. 2006, nr 3-4, p. 21-35.

Schiopu Ursula. Psihologia varstelor: ciclurile vietii. Bucuresti: Ed. Didac-
tica si Pedagogicd, 1995. 480 p. ISBN 973-30-3098-X

Socoliuc, Nina; Cojocaru, Victoria. Fundamente pentru o stiinta a educa-
tiei copiilor de vérsta prescolara. Ch.: Cartea Moldovei, 2005. 407 p. ISBN
9975-60-185-5

Sperchez, Mihaela. Rolul formativ al jocului-exercitiu. In: Tribuna invata-
mantului. 2003, nr 690, p. 11.

Abpamosa, I. C. BospacTHas ncuxonorus : yue6. nocobue st By3oB. M.,
2000. 623 p. ISBN 5-8291-0071-1

bparunckuit, B. Ot poxpenns — fo spenoctu. B: 3goposble getn : npu-
noX. K ras. [lepBoe ceHTs16ps1. 2005, Ne3, p. 22-25.

BracoBa, 3. Oco6eHHOCTY OTHOLIEHMIT pebeHKa ¢ ONMM3KUMU U B3POCTIbI-
MI U IIO3HaBaTe/IbHOE pasBUTHE B nepuofp Kpusuca. B: Bectn. Cnasan-
CKOTro YH-Ta, 2006, Ne12, p. 139-146.

Boirorckmit, J1. I1. Borpocs! getckoit ncuxonorun. CI16: Coros, 1997. 222
p. ISBN 5-87852-043-5

Epmornaesa, M. B. 3HaueHue cyO'beKTHOTO OAXO/A /IS M3YYEHMS Pa3BU-
THUA IMYHOCTY Ha 3TallaxX 3penoro Bospacra. B: Mup ncuxonorun, 2007,
Nel, p. 79-86.

ITognecnosa, H. Bair HeyroMOHHBIIT MaJIbIII : BO3PACTHOE Pa3BUTHE pe-
6enka. B: Cembs u mkona. 2003, Ne2, p. 5-9.

[Tcuxonorus yenoBeka ot poxkzaeHus 1o cmeptu. CI16: Onma IIpecc, 2002.
652 p. ISBN 5-93878-022-2

CmupHoBa, E. PanHMi1 Bo3pacT — Ba>KHbBINI OTBETCTBEHHBIN 3Tall pa3Bl-
TiA yenoseka. B: [lomkon. Bocnuranne. 2009, Ne 8, p. 18-26.

Bibliograful in realitatea informationala contemporana

Bibliografia clasica pare sa repete destinul limbii latine. Nu se mai vor-

beste, dar ramine a juca un rol important in formarea noilor cuvinte, in relatii
interculturale. Bibliografia clasica va realiza functiile de depozit al mostenirii
culturale. Rolul ei sporeste la momentul cind se discuta mult de tehnologizarea
sociald, de urmarile informatizarii asupra societatii, de noi strategii de infor-
matizare.

Prestigiul profesiei de bibliograf este lezat de neidentificarea ei in afara

bibliotecii. Situatia ar putea fi reglementata prin crearea asociatiilor biblio-
grafice, care ar contribui la existenta independentd a bibliografiei.

Un rol important in edificarea prestigiului unei profesiuni (teoria lui M.
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Veber) il are formarea continua a specialistilor, mai ales, cei din sfera infor-
mationala. Ar contribuila un prestigiu major si exersarea profesiei de bibliograf
nu numai de catre femei, dar si de catre barbati.

Bibliografi in interierul bibliotecii. Cum sint §i cum ar trebui sa fie:

+ bibliografi-analitici si sintezatori (analiza literaturii, evidentierea esentia-
lului, elaborarea referatelor, adnotarilor, abstractelor);

+ bibliografi-cercetitori (studierea eficacititii muncii (sondaje, discutii, ana-
liza), cautarea noilor resurse informationale, noi forme si metode);

« bibliografi-navigatori, operatori, manageri ai resurselor informationale (sa
fie puse la dispozitia cititorului informatie relavanta si exhaustiva);

+ bibliografi-pedagogi si psihologi;

+ bibliografi-consultanti;

+ bibliografi-traducatori;

+ bibliografi-posesori, cunoscatori ai fondului de carte. documente prime si
secundare

Glosar

Articol - Text independent care intrd in structura unui serial sau a unui dic-
tionar.

Baza de date - Colectie de date stocate impreunad in format electronic, potrivit
unei singure scheme de realizare spre a fi vizibila cu ajutorul calculatorului.
Biblioteca virtuala - Termen generic pentru desemnarea bibliotecii pe suport
electronic. Biblioteca fara ziduri, care poate fi folosita la distanta.

Bibliografie - Domeniu de activitate care studiaza principiile de identificare si
descriere a documentelor publicate, elaborarea si difuzarea informatiilor despre
documentele publicate; Disciplinad stiintifica care studiaza teoria, metodologia
informatiei bibliografice; Listd (document secundar) cu prezentarea unor do-
cumente selectate si ordonate dupa anumite criterii.

Bibliografie curenta - Bibliografii cu periodicitate variatd care prezintd infor-
matii despre documentele editate recent.

Bibliografie retrospectiva - Bibliografii care prezintd informatii despre docu-
mentele aparute in trecut.

Bibliografie specializata - Bibliografii (selectate dupd anumite criterii) cu in-
formatie despre literaturd dintr-un anumit domeniu.

Bibliografie universala - Bibliografii care prezintd informatie din toate do-
meniile stiintelor
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Cercetare bibliografica - Ansamblu de metode si tehnici utilizate pentru evi-
dentierea documentelor din bibliografii traditionale (imprimate si electronice);
Elaborarea bibliografiilor la anumite teme.

Cercetare stiintifica - Actiune de a efectua anumite cercetari: studiul litera-
turii, lucrari experimentale.

Citare - Fragment dintr-o lucrare, reprodus intocmai cu indicarea referintei
bibliografice a lucrdrii din care a fost extras.

Colectie de biblioteca - Totalitatea documentelor detinute de bibliotecd, grup
de unitati documentare alcdtuite si orin-duite dupa anumite criterii si reguli, si
care constituie un anumit fond.

Compact disc - Mediu optic de stocare de dimensiuni reduse (120 mm dia-
metru) si de mare capacitate de stocare a informatiilor pe care semnalele ana-
logice sunt inregistrate in format digital intr-o memorie care nu poate fi decit
citita.

Comprehensiune - Capacitatea de a intelege ceva; putere de patrundere.
Contributie - Text independent si unitar care formeazd o parte a unui docu-
ment.

Cultura informatiei - Ansamblu de cunostinte teoretice si competente ce per-
mit identificarea unei nevoi informationale, localizare, evaluarea, utilizarea in-
formatiei gasite.

Data publicarii - Mentionarea anului si, daca este necesar, a lunii si zilei de
publicare a unui document.

Descriere bibliografica - Totalitatea de date care prezinta informatie despre
un document primar pentru a fi identificat.

Document - Orice baza de cunoastere fixatd materialmente si susceptibila de
a fi utilizata pentru consultare, studiu sau proba.

Document de biblioteca - orice suport material - manuscris, carte tipdrita,
periodic, disc, banda magneticd, stampd, fotografie, facsimil, film, microfilm,
discheta, program calculator, casetd video, CD, CD-ROM, DVD etc. incércat
cu informatii capabil sa le transmita.

Document audiovizual - Orice document-text, orice document - imagine,
orice document - sunet a carui consultare sau utilizare se face prin intermediul
unui aparat, inregistrari vizuale (cu sau fara sunet) si inregistrari sonore, indi-
ferent de suport sau procedeul tehnic utilizat pentru realizare.

Document de muzica tiparita - Document a carui continut esential este repre-
zentarea muzicii, in general prin note.

Document electronic - Termen generic pentru desemnarea documentelor pe
suport informatic.

Documentare - Prelucrarea informatiilor pentru a fi stocate si transmise uti-
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lizatorului.

E-book - Document digital, sub licenta sau nu, unde textul este dominat si care
poate fi vazut in analogie cu o carte tipdrita (monografie). Utilizarea cartilor
este in multe cazuri dependenta de un dispozitivanume si/sau un limbaj spe-
cial de citire sau vizionare.

Identificare bibliografica - Regasirea documentelor prin cunoasterea unor
date despre document.

Informatii bibliografice - Ansamblu de date despre documentele primare:
numele si prenumele autorului, titlul documentului, datele de publicare, ca-
racteristicile cantitative.

Informatii documentare - Date despre descrierea bibliografica si cea codificata
intr-un limbaj conventional a continutului documentului (index CZU).
Multimedia - Orice document compozit format din unul sau mai multe parti
de natura audiovizuala ale cédrui elemente sau suporturi nu pot fi separete
prin comercializare avind o importanta egala si care pentru a fi exploatat are
nevoie de un aparat de lecturd sau tratarea simultana a textului, sunetului si a
imaginilor fixe si animate sub controlul unui program informatic.

On-line - Termen generic pentru denumirea legaturii directe si interactive
intre un echipament si unitatea centrala de prelucrare in timp real.

Ordine alfabetica - Organizarea unor unitati in ordinea stricta a intrarilor de
laAlaZ/Alaf.

Periodic electronic - Periodoc publicat doar in forma electronica sau in forma
electronica si in alt format.

Prelucrarea analitica si sintetica a informatiei - Proces de caracterizare ge-
neralizata a unui document spre dezvaluirea continutului. Este constituit din:
descriere bibliograficd, adnotare, referat, indexare.

Publicatie in serii - Document tipdrit sau netipdrit care apare in numere, fas-
cicule, volume sau parti succesive, legate in general numeric sau cronologic, pe
o perioada de timp nelimitatd si la intervale determinate sau nedetermi-nate
(anuare, reviste, ziare).

Referinte bibliografice - Prezentarea intr-o anumita ordine a documentelor sau
a unor parti din documente, date necesare pentru identificarea documentelor.
Site web - Pagini pe web purtdtoare de informatii.

Text - Document sau parte a unui document care prezinta informatiile sub
formd descursivd, o unitate comunicativd verbala sau scrisa, de dimensiuni
variabile; partea principald a unei carti.

Vedeta - Cuvint sau grup de cuvinte, simbol sau grup de simboluri care se af-
la la inceputul unui index, intrate in catalog ori inregistrate; aceste caractere
determina orinduirea descrierilor bibliografice intr-un sistem de catalogare si
constituie puncte de acces la informatiile cuprinse intr-un catalog de biblioteca.



