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INTRODUCERE

Necesitatea prelucrarii consistente a informatiei a aparut concomi-
tent cu scrierea primelor carti si construirea primelor biblioteci. Perma-
nent a existat necesitatea de a acorda cititorului strategii variate de
cautare si regasire a informatiei. O modalitate moderna de cautare a
informatiei este dupa cea tematica sau vedeta de subiect.

Succesul in cautarea si identificarea informatiei necesare depinde
in mare masura de calitatea indexarii. Problema alegerii i determinarii
criteriilor de reflectare cat mai exactd si mai completd a continutului
documentului capata in aceste circumstante o valoare semnificativa.

Calitatea indexarii, metodele de analizd a documentelor, selecta-
rea notiunilor corespunzatoare, legaturile dintre ele si aspectele organi-
zatorice ale crearii tezaurului sunt reflectate in STAS 12598-87 Infor-
mare gi documentare. Metode de analizd a documentelor, de deter-
minre a confinutului lor si de selectare a termenelor de indexare, Stan-
dardele nafionale in vigoare referitoare la biblioteconomie, informare,
documentare si SR ISO 2788 Documentare. Reguli generale pentru
elaborare si dezvoltarea tezaurelor monolingve.

Actualmente aproape toate bibliotecile au trecut la catalogarea
automatizata. Chiar si acei care nu acceptau idexarea pe subiecte a
documentelor au constientizat si au simtit necesitatea elaborarii figie-
relor de autoritate pe subiecte. Aceasta metoda de prelucrare tematica
este actuala, deoarece odata cu implimentarea catalogului electronic in
biblioteci, fisierele de autoritate pe subiecte nu mai sunt niste sisteme
izolate care deservesc un cerc concret de cititori, ci ofera posibilitatea
de a identifica si a regasi ugor informatia necesard si utilizatorilor
Internetului.

Necesitatea elaborarii acestui ghid este dictata de lipsa unui teza-
ur national, material didactic pe tema respectiva, de divergentele care
apar intre bibliotecarii-practicieni, de necesitatea de a asigura biblio-
tecarii cu unele decizii metodice, acceptate de noi dupa generalizarea
experientei proprii de lucru, dupa o cercetare si comparare temeinica a
recomandarilor oferite de cele mai mari biblioteci contemporane: Bib-
lioteca Congresului SUA, Biblioteca Nationald a Frantei, Biblioteca Na-
tionaléd a Rusiei.

Scopul acestui ghid este de a oferi bibliotecarilor - indexatori un
instrument de lucru n procesul indexarii pe subiecte, de a-i familiariza
cu metodele gi regulile universale de indexare pe subiecte, pentru
optimizarea si evitarea unor greseli ce pot fi comise in constructia ve-
detelor de subiect. Dupéa parerea noastra, este necesar sa se mentina
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balanta intre actualizarea permanenta a listei de vedete de subiect si
stabilitatea ei, pentru a nu duce cititorul Tn eroare, dar si pentru a folosi
terminologia stiintificd accesibilé tuturor categoriilor de cititori tinand
cont si de profilul bibliotecii.

Prin continutul si maniera de expunere a acestuia, prin definirea
clara si ordonarea conceptelor cu care s-a operat, cat si a problemelor
abordate, ghidul urmareste cateva obiective fundamentale:

- asigurarea suportului teoretic necesar fundamentarii gi intelegerii
diversilor, aspecte ale indexarii pe subiecte;

- familiarizarea bibliotecarilor-indexatori cu metodele si regulile uni-
versale de indexare pe subiecte;

- formarea abilitatilor gi tehnicilor de indexare pe subiecte.

Ghidul este structurat in patru capitole, dezvoltat pe principiul de la
general la particular, devenind un instrument de lucru usor de inteles,
mai ales ca in fiecare caz sunt prezentate definitile terminologice si
sunt oferite exemple de vedete de subiect. Include, de asemenea, un
glosar, o bibliografiei a surselor utilizate.

In acest ghid ne-am referit la problemele generale ale indexarii pe
subiecte, la regulile si principiile de alcatuire a vedetelor de subiect.
Lucrarea nu pretinde sa fie considerata un ghid complet care sa includa
intregul material ce se refera la aceasta tema precum si Tntregul spec-
tru de probleme ce pot aparea in procesul indexarii. Este un ghid pro-
pus bibliotecarilor-indexatori din Biblioteca noastra, ca fiind un instru-
ment de lucru Tn scopul facilitarii procesului de indexare. In elaborarea
lui ne-am orientat spre experienta unora dintre cele mai mari biblioteci
din lume, am preluat de la ei anumite idei, cerinte, aplicandu-le la
indexarea pe subiecte Tn Biblioteca noastra, dar ne-am orientat si catre
cerintele utilizatorilor nogtri, nivelul lor de culturd informationala, intro-
ducand, Tn anumite cazuri, si unele reguli aplicate numai de catre noi.

Tot asa precum pentru sistematizarea documentelor tiparite exista
tabele de clasificare, si pentru indexarea pe subiecte ar fi bine sa existe
liste de vedete de subiect controlate, dupa care sa ne putem orienta n
procesul indexarii. Pana in prezent in tara noastra nu sunt elaborat ast-
fel de liste, insa putem apela la experienta celor mai mari biblioteci din
lume: Biblioteca Congresului din SUA, Biblioteca Nationald a Frantei,
Biblioteca Nationald a Rusiei, care au elaborate figiere de autoritate pe
subiecte fiind accesibile pentru un public larg. Noi am putea sa ne
orientam dupa aceste liste si sa preluam aceea ce este mai important,
orientandu-ne spre publicului nostru.



NOTA: Limba in care se costruiesc vedetele de subiect (cazul Bib-
liotecii Stiintifice universitare). Pentru publicatiile in limba ro-
mana se vor construi vedete in limba romana; pentru cele in lim-
ba rusd — vedete in limba rusé si romana; pentru cele in ucrai-
neana — vedete in limba ucraineana si romana; pentru publicatiile
in celelalte limbi stréine — vedete numai in limba roméana.

CAPITOLUL 1. INDEXAREA PE SUBIECTE CA METODA
BIBLIOGRAFICA DE PRELUCRARE A DOCUMENTELOR

Indexarea pe subiecte constituie 0 metodd de dezvaluire a
continutului unui document prin scoaterea in evidenta a subiectului de
baza tratat in lucrare a aspectelor principale ale acestui subiect si a
relatiilor cu alte subiecte, in vederea simplificarii identificarii lui.

Eficacitatea unei indexari pe subiecte ca mijloc de identificare a
documentelor depinde de calitatea limbajului de indexare. Conceptele /
notiunile / termenii utilizati pentru a reprezenta continutul documentelor
si a cererilor de informare alcatuiesc vedeta de subiect (in continuare
VS).

Spre deosebire de clasificarea bibliografica, indexarea reparti-
zeaza documentele dupa subiecte si notiuni si nu stabileste corelatii cu
domeniile stiintei. Aceastd deosebire ofera principii de organizare a
documentelor dupa domenii (CZU) si dupa tematica (VS) indepen-
denta. Aceasta, desigur se completeaza una pe alta, intersectandu-se
undeva, dar fiind destinate cautarii informatiei dupa diferiti criterii. In-
dexarea pe subiecte ofera oportunitatea de a reuni Tntr-un singur loc
documentele dupé continut, proprietate, subiect, fenomen al naturii sau
societatii etc., incluzand intr-o vedeta de subiect un complex intreg de
cunostinte, indiferent carui domeniu de stiinte apartin.

Procesul indexarii cere o intelegere clara a conceptului ,subi-
ect”. Fara aceasta intelegere este imposibild insusirea metodicii in-
dexarii. Subiectul reprezinta tot ce poate constitui obiect al unei cer-
cetari. Subiecte ale cercetarii pot fi nu numai obiectele materiale ale
lumii obiective, dar si reflectarea acestor obiecte Tn constiinta noastra
(senzatii, perceptii, idei, concepte, judecati, concluzii etc.). in logica
aceste obiecte se numesc obiecte ale gandirii.

Pentru indexator este important sa inteleaga subiectul ca un
obiect al cunoasterii, ca subiect al cercetarii. Pentru a determina subi-
ectul documentului, indexatorul trebuie sa studieze documentul indexat,



sa ia act de continutul lucrarii, identificand subiectul principal al docu-
mentului.

Documentele indexate pot reflecta atat subiecte din categorii
generale, cat si subiecte din categorii speciale si particulare, acestea
fiind legate intre ele.

Categoriile generale se utilizeaza la indexarea documentelor cu o
tematica generala, larga, de ex. documente despre lumea material3,
gandire, despre plante si animale, ca forma de existenta a lumii
materiale, despre elemente chimice etc.

Ex.:
FII:OZOFIE PUNNOCODUNA
GANDIRE MBbIWINMEHWNE
CHIMIE XUMUA

NATURA (ESTETICA) MPWUPOLA (SCTETUKA)

Categoriile speciale se utilizeaza la indexarea literaturii care re-
flectd studierea unui obiect sau grup de obiecte aparte, unite prin anu-
mite semne caracteristice aceastei grupe. De exemplu, din aceasta ca-
tegorie poate face parte literatura despre un grup separat de elemente
chimice, avand proprietati comune sau literatura despre anumite tipuri
de masini sau aparate, unite prin scopuri comune; sau literatura despre
anumite grupuri de limbi care sunt similare dupa structura si origine,
etc.

Ex.:
ANIMALE DE PRADA
LIMBI SLAVE
HALOGENI
OEPEBOOBPABATbLIBAKOLWME CTAHKU

Categoriile particulare se aplica la indexarea documentelor care
se referd la o anumita personalitate (BRANCUSI CONSTANTIN (1876 -
1957) — SCULPTOR ROMAN; EMINESCU MIHAI (1850 - 1889) —
POET ROMAN, despre un anumit colectiv (ACADEMIA DE STIINTE A
MOLDOVEI; ,JOC”, ANSAMBLU DE DANSURI POPULARE), despre
un obiect geografic sau geologic (CODRII, REZERVATIE STIINTIFICA
(MOLDOVA); NISTRU, RAU (MOLDOVA)); despre o constructie
tehnicad (HIDROCENTRALA ELECTRICA DIN DUBASARI (MOLDO-
VA)), o constructie arhitecturala (MUSEE DU LOUVRE (PARIS)); o era
geologica (ERA MEZOZOICA), etc.
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Indexatorul trebuie sa cunoasca ca in fiecrare ramura a stiintei si
practicii exista notiuni specifice anume acestei ramuri. Introduse in sfe-
ra indexarii, aceste notiuni capatd statut de subiect sau tema prin-
cipala a lucrérii. Tn constructia vedetei de subiect aceste notiuni sunt
reflectate prin termeni standard, specifici ramurii din care face parte
documentul indexat. Aceasta tehnologie de indexare este numita prin-
cipiul terminologic.

De ex:
Categorii tipice de notiuni standardizate pentru medicina
§ Domenii ale medicinei (pediatrie, traumatologie, neurologie);
§ Sisteme si organe anatomice (sistem nervos, sistem cardio -
vascular, inima);
§ Boli (boli infectioase, bronsita);
§ Metode de diagnosticare (radioscopie, gastroscopie)
Categorii tipice de notiuni standardizate pentru biologie:
8 Organisme (microorganisme, plante, animale, om);
§ Specii si familii de organisme (foioase, protozoare, feline);
§ Comunitate, grup de organizme (fitocenoza, zoocenoza, planc-
ton) ;
§ S$tiinte biologice (botanica, genetica, zoologie) etc.
Categorii tipice de notiuni standardizate pentru tehnica:
§ Dierectiile de baza ale progresului tehnic (automatizare, meca-
nizare);
§ Industrie (constructia de masini, industria lemnului);
§ Procese industriale si anumite tipuri de activitati (prelucrarea
metalelor, aschierea materialelor);
§ Intreprinderi industriale (fabrici textile, rafinarie de petrol)
§ Utilaje, echipamente (turbine cu gaz, calculatoare) etc.

Mai este important sa tinem cont de faptul ca unul si acelasi obiect
al lumii reale de multe ori devine obiect de studiu in diferite ramuri ale
stiintei (de ex.: elementele chimice in chimie, fizica, geochimie, astro-
fizica etc.; plantele, animalele si omul in diferite discipline biologice,
agricole, medicale etc.; personalitatea omului ca obiect de studiu pentru
diferite stiinte socioumane — sociologie, istorie, etica, drept, psihologie
etc.) Aceste obiecte se vor trata Tn masura egald in fiecare dintre ra-
muri ale stiintei si practicii din punctul de vedere al stiintei respective.

De ex.: 3
@ FIER — PROPRIETATI CHIMICE



@ FIER — PROPRIETATI FIZICE
@ OM (SOCIOLOGIE)

@ OM (FILOZOFIE)

@ OM (ETICA)

Notiunea de ,obiect particular” se refera in primul rand la orice
obiect din lumea reala, fiecare fiind considerat ca un intreg — fie acesta
obiect material (lucru) ca un intreg, fie fenomen sau proces ca un in-
treg.

Obiectul ca un intreg trebuie privit in toatd complexitatea sa: de-
finirea unui obiect ca un intreg necesita studierea tuturor laturilor sale, a
elementelor, a partilor sale care si ele, la rindul lor pot avea particu-
laritati specifice, adica a unei parti din intreg.

Prin urmare, in procesul indexarii, suntem in drept sa consideram
ca subiect si acele obiecte care se considera parte a intregului, daca
ele reprezinta interes aparte / separat.

In practica indexarii documentelor, subiecte independente, ca par-
te a intregului devin:

8 parte distinctd a obiectului material: atomului, organismului,
mecanismului, maginii, instalatiei, constructiei, cladirii, teritoriu-
lui etc.

§ parte a unei organizatii: de stat, publica, intreprindere (labora-
tor, sectie); agentie (filiala, sector, facultate);

§ proprietatea unui obiect: duritate, elasticitate, rezistenta (mate-
rialului); viscozitatea lichidelor, rezistenta la caldura a aliajelor;
rezistenta la seceta a plantelor, temperamentul omului;

§ starea unui obiect: saturatia solutiei, imponderabilitate, depre-
sie economica;

§ functia unui obiect: a oricarui organ ca sistem de organe so-
matice (vaz, auz, simt etc.); functii ale organelor de stat sau
publice (securitatea ordinii publice, asistentd medicald prima-
ra); etc.

§ actiunea unui obiect: presiunea luminii; efectele biologice ale
razelor X; efectul terapeutic al veninului de albine; efectul
estetic al literaturii si artei;

§ atitudinea, relatia, interactiunea obiectului cu alte obiecte:
munca fizica in relatie cu munca intelectuald, relatia dintre
stiintd si industrie, interactiunea cataloagelor speciale in sis-
temul de cataloage al bibliotecilor.

§ parte a unui fenomen, stari: simptom de boala; puterea si vi-
teza vantului; intonatia vorbirii; stilul in arta;
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§ parte a unui proces (faza, etapa, eveniment, perioada): etapa

de crestere a plantelor sau dezvoltarea embrionara a orga-
nismelor vii; faza procesului fizic sau chimic; perioada pro-
cesului geologic; etapa procesului instructiv - educativ.

Pentru a selecta modul de indexare a literaturii ce se refera la o

parte din intreg, trebuie sa fim ghidati de valoarea stiintifica si practica a
obiectului gi a partilor sale individuale, sa ludm in calcul profilul bib-
liotecii si cerintile utilizatorilor.

Cerintele indexarii:

\V4

\V4
\V4

Analiza complexa a subiectului si reflectarea tuturor aspectelor si
punctelor de vedere, tindnd cont si de legaturile reciproce ale
subiectului;

Formularea cat mai concreta a temei si reflectarea ei in VS;
Relevarea legaturi de orice tip ale a subiectelor (directe, indirecte,
ascendente, descendente)

Indexatorul trebuie:

%]

|«

sa posede cunostinte aprofundate in domeniul stiintei din care fa-
ce parte documentul indexat; sa se orienteze bine in tematica, pro-
blematica si metodologia stiintei respective; sa cunoasca termino-
logia stiintifica proprie acestei stiinte;

sa posede cunostinte bibliografice si biblioteconomice.

sa poata utiliza stiintific si logic corect instrumentele limbii in pro-
cesul de construire a VS, precum si categoriile gramaticale ale cu-
vintelor.

Reguli de indexare ce trebuie respectate:

\V4

\V4

Complexitate. Analiza complexa a subiectului si reflectarea Iui din
toate punctele de vedere;

Concizie. Vedeta va avea un caracter laconic. Vedetele de
subiect trebuie sa exprime esentialul din continutul documentului.
Printr-o vedeta de subiect se exprima o singurd idee. Pentru
descrierea continutului documentului, se vor construi una sau mai
multe vedete de subiect. Vor fi evidentiate interactiunile posibile
ale subiectului cu alte subiecte.
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v/ Obiectivitate. Indexarea trebuie sa reflecte continutul documen-
tului, fard a emite judecati de valoare. Impartial subiectul trebuie
exprimt, fara mentiuni orientative sau de tendinte. Informatia utila
pentru cititor va fi exprimata printr-o selectie pertinenta a vedetelor
adaptate la profilul respectiv, fara a influenta sau orienta lectura.

v Specificitate. Vedeta de subiect nu se va indexa Tn acelasi timp si
la subiectul generic si la subiectul specific. Se va utiliza doar ve-
deta cea mai precisa. Totusi aceasta regula poate comporta ex-
ceptii, daca, de exemplu, o lucrare evidentiaza suficient de bine
doud parti distincte si dezvoltate, din care una este un suban-
samblu al celeilalte. Pe de alta parte, o lucrare poate trata un con-
cept in general si actualizarea sa intr-un cadru particular geo-
grafic, istoric, etc. In acest caz se va indexa atat notiunea genera-
1&, cat si notiunea specifica. Specificitatea va fi redata in functie de
specializarea bibliotecii, de tipul de cititori si de numarul de lucrari
de referinte adunate la acelasi subiect. Indexarea nu trebuie sa
serveasca la divizarea subiectului pe portiuni. Se va constitui ca o
cale de mijloc intre selectia conceptelor indexate, agteptarile utili-
zatorilor si vedetele existente.

Metoda universala de indexare presupune un set de metode de
analizad a documentului utilizate pentru identificarea si determinarea
subiectului (temei) tratate Tn document si aspectele lui; pentru determi-
narea acelor relatii care pot fi stabilite intre subiectul (tema) unui docu-
ment cu alte lucrari tematic similare pentru caracterizarea propriu-zisa a
documentului (caracter, natura, forma, scop).

CAPITOLUL 2. DOCUMENTELE PASIBILE INDEXARII

Indexarea se aplica la toate tipurile de documente, indiferent de
suportul pe care se afla. Se supun indexarii atat documentele pe suport
hartie, cat si documentele audiovizuale, electronice, etc. Tipurile de
documente care se indexeaza: carti (monografii, culegeri, publicatii in
mai multe volume ca un tot intreg); brosuri, albume, atlase, dictionare,
cataloage, standarde etc. De asemenea se indexeaza articolele din pe-
riodice, din culegeri etc.

In principiu, operele de fictiune nu se indexeaza. Totusi fron-
tiera dintre fictiune si documentar nu este atat de bine delimitata, Tncit
sa nu fie indexate niciodata opere de fictiune, mai ales ca valoarea do-
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cumentara a operei artistice poate interesa publicul cititor in mod deo-
sebit.

Indexarea temelor reprezintd o alegere, o politica documenta-
ra. Pentru reducerea redundantelor, se vor adauga subdiviziuni de for-
ma corespunzatoare indexarii.

In general, textele din patrimonu universal, asa - humite “clasi-
ce”, nu se mai supun indexarii pe subiect, dat fiind ca pentru aceste
lucrari este suficient semnalarea pentru cititori, prin identificare in ca-
talogul pe autori. Cu toate acestea notiunea de clasic nu este unanim
acceptata, datoritd evolutiei cunoagterii i culturii publicului, precum si a
preocuparilor educative ale institutiilor de resort.

2.1 ASPECTE ALE DOCUMENTULUI CA OBIECT AL INDEXARII

2.1.1 Continutul — textul integral al documentului, ansamblul de idei,
mesaje, date gi informatii cuprinse n lucrare.

2.1.2 Subiectul — tema, problema tratatd in lucrare. Intr-un document
pot fi tratate unul sau mai multe subiecte (teme):

a) tratarea in egalitate a unui sau mai multe subiecte (ex.: ,Bazele
automaticii si telemecanicii”);

b) un subiect se trateaza ca unul de baza, iar altul ca fiind secun-
dar, dar care este in legaturd cu subiectul de baz al lucrarii. In
aceste cazuri atribuirea vedetelor de subiect ramane pe seama
indexatorului si depinde de importanta si actualitatea subiectelor
tratate. Fie ca indexatorul va atribi numai subiectul de baza, fie
ca va atribui si o VS suplimentara reflectand subiectul secundar
(kH.: «CnekTpanbHble NpUOOopPLI N TEXHUKA CNEKTPOCKOMNM).

c) un subiect este tratat dupa mai multe aspecte, insa unul din as-
pecte se va evidentia gi trata ca un subiect aparte. (ex.: Starea
de imponderabilitate si Problema comportamentului uman in
spafiul cosmic gi explorarea spalfiului cosmic.

Un subiect poate fi tratat din mai multe aspecte si puncte de
vedere n publicatii. Categoriile tipice ale aspectelor gi punctelor tema-
tice de cercetare ale subiectelor:

1) Istoria subiectului la general pentru intreaga perioada de exis-
tentd (MATEMATICA — ISTORIE; OM - EVOLUTIE).
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2) Originea subiectului — aparitia, formarea, inventarea (MOTOR
CU ABURI — INVENTARE; PAMANT — ORIGINE; SOC TRAU-
MATIC, GAZE NATURALE)

3) Evolutia subiectului, anumite etape ale evolutiei si dezvoltarii, fe-
nomenele gi schimbéarile specifice evolutiei (ADOLESCENTI —
MATURIZARE; ANIMALE - EMBRIOGENEZA)

4) Caracteristica generala a subiectului — din ce aspect sau punct
de vedere al gtiintei se trateaza subiectul: (ADAPTARE (PSIHO-
LOGIE) sau ADAPTARE (BIOLOGIE))

5) Caracteristica externa a subiectului — forma, marime, volum
etc. (CRISTALE — FORME; MEGAPOLIS)

6) Structura subiectului — compozitie, constructie, design, or-
ganizare (AUTOMOBILE — CONSTRUCTIE; CELULA (BIOLO-
GIE) — COMPOZITIE; MOJIEKYJIbl MHOIOATOMHBIE; MOJIN-
MEPbI KPUCTANNMUYECKUE)

7) Componenta subiectului — material, componenta chimica (FOS-
FATI — COMPONENTA CHIMICA; SOCIETATE — COMPONEN-
TA SOCIALA; MOBILA DIN MASA PLASTICA)

8) Proprietatea subiectului (LICHIDE - CONDUCTIBILITATE
ELECTRICA; SANGE — COAGULARE; MWHbl NEYEEHBIE;
TPABbI TEHENKOBMBLIE; YYI'YH BbICOKOMPOYHLIN )

9) Starea subiectului — caracteristica starii generale, a unor procese
interne, conditiile lor, regimul si fenomenele insotitoare (PLANTE
— FOTOSINTEZA; AER COMPRIMAT; APA — EVAPORARE))

10) Aspectul subiectului — tipul, specia, genul, categoria (VITA DE
VIE — SOIURI, CAINI — RASE, OBLIbl TOHKOPYHHbIE; KIE-
BEP KPACHbI; MWEHWMUA BETBUCTAS)

11) Destinatia subiectului — destinatia de baza, utilizarea, etc. (LA-
SERE — APLICARE IN MEDICINA; ULEI DE MASLINE -
APLICARE IN COSMETICA; ANMA3bl TEXHUYECKUE; CKA-
®AHOPbI BOOONA3HBLIE; CKA®AHOPbLI ABNALIMOHHBIE).

12) Actiunea, activitatea subiectului — tipul si natura activitatii, con-
ditiile si modul actiunii (SISTEM RADICULAR — RESPIRATIE)

13) Interactiunea subiectului cu alte subiecte — relatiile, legaturile lui
(MATEMATICA S| LITERATURA; MOLDOVA, REPUBLICA —
RELATII INTERNATIONALE - ITALIA)

14) Influenta asupra subiectului, metodele si mijloacele de influenta
— dobéndire, sortare, prelucrare, reparare, ingrijire, deservire,
crestere, protectie, conducere, control, educare, instruire, tratare
etc. (AUR — DOBANDIRE; FLORI DECORATIVE — CULTIVARE;
MPOMBIWIEHHBIE OTXO[Obl — NMEPEPABOTKA;)

14



15) Cercetarea, studierea subiectului, metodele de cercetare — ob-
servatia, descrierea, experimentul, analiza etc. (CONHLE — PA-
OVNO30OHONPOBAHUME; ORGANE DE MASINI - CALCULARE)

16) Evaluarea subiectului — din punct de vedere al calitatii, rolului,
imporatntei lui (FOLCLOR — FACTOR EDUCATIV; INVATA-
MANT SUPERIOR - CALITATE).

In afard de aspectele tipice enumerate mai sus stabilite pentru un
grup standardizat de subiecte, un interes deosebit au acele aspecte ale
subiectelor care sunt specifice doar unui subiect sau unor subiecte
separate.

2.1.3 Destinatia documentelor — generale si destinate unei categorii
de cititori.

a) generale — ghiduri, manuale si materiale didactice, materiale in-
structive, culegeri etc.

b) destinate unor categorii de cititori — literatura pentru copii si
adolescenti, literatura stiintifico - populara, literatura pentru ama-
tori.

2.1.4 Suportul documenelor — tiparita (carte, brogura, publicatie speci-
ald), electronica (CD, DVD, microfige, AV),

2.1.5 Forma prezentarii si expunerii materialului (lectie, referat, teza,
autoreferat, literatura artistica, memorii, jurnal etc.)

2.2 ETAPELE INDEXARII PE SUBIECTE

2.2.1. Analiza documentului. Analiza documentara consta in identi-
ficarea informatiei continute in document / detalierea (determina-
rea prealabild a numarului VS). Identificarea conceptelor princi-
pale nu se poate face doar prin citirea cuvintelor din titlu: titlul si
continutul nu au nimic comun. Este important s§ se respecte
principiul pertinentei, mai intéi se va indexa documentul in in-
tregime, si numai dupa aceea se determina cantitatea VS ce
urmeaza a fi atribuite.

2.2.2 Construirea VS. Pentru a determina subiectul principal al lucrariii
se valorifica toate elemente documentului — elementele in-
dexarii. Sursa de baza este Tnsasi textul lucrarii care trebuie
analizat Tn linii generale. Drept surse suplimentare pot servi:
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v in carti — foaia de titlu, adnotarea, cuprinsul, introducerea, pre-
fata, postfata, cuvantul autorului, rezumatul sau incheierea, cu-
vinte - cheie, bibliografia, anexele.

v In articole — titlul si informatia la titlu, introducerea, abstractul,
bibliografia, adnotarea.

O deosebita atentie se acorda prefetei, cuvantului introductiv,
concluziilor autorului, postfetei. Mai putind atentie se atrage — cu-
prinsului si foii de titlu. Aceasta din urma ofera mai curand o idee
despre natura si caracterul lucrarii decat despre continutul ei - tipul
publicatiei, forma prezentarii materialului, locul si data publicarii, pre-
cum si cui ii este adresata aceasta publicatie.

Titlul cartii — in cea mai mica masura reflecta continutul ei. Exista
insa publicatii care prin titlul sdu intra in randul celor cu titlu - standard
ce reflectd continutul publicatiei. Acestea sunt: dictionarele, enciclope-
diile, ghidurile, atlasele, cataloagele, manualele, standardele. Pentru
astfel de publicatii existéd o schemé standard de construire a VS. De ex:
subiectul publicatiei (in cazul acesta de multe ori subcoincide cu titlul
publicatiei) — tipul si destinatia lucrarii ,Dictionar de matematica” — VS:
MATEMATICA - DICTIONARE.

Bibliografia de la sfirgitul cartii sau articolului — o sursa supli-
mentara pentru 0 mai buna orientare in determinarea tematicii lucrarii.

Anexele — pot fi surse suplimentare de alcatuire a VS, transfor-
mand publicatia in una cu tematica variata.

Adnotarile - pot fi utilizate numai dupa o confruntare criticd cu
continutul publicatiei, Tnsd nu merita sa le atragem o atentie deosebita.

2.3 ABORDAREA DIFERENTIATA A DOCUMENTELOR
IN PROCESUL INDEXARII PE SUBIECTE

Abordarea diferentiatéd presupune tipul si caracteristicile publicatiei
in intregime.

2.3.1 Dupa tip:
- publicatiile in serie. Acest tip de publicatii nu se indexeaza ca
un tot intreg si nu li se atribuie VS nici dupa tema seriei, nici
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dupa profil. Indexarii se supune fiecare serie in parte;

- editiile in mai multe volume sunt analizate gi caracterizate, Tn
primul rand, ca un tot intreg (cu exceptia operelor alese si ope-
relor complete); volumele separate (partile) sunt caracterizate
dupa tematica fiecarui volum in parte.

La unele tipuri de publicatii, VS se alcatuiesc prin folosirea titlului
publicatiei care reflecta tematica, iar titlul lor este VS gata construita.
De ex.: AUSTRALIA — HARTI Sl ATLASE.

- surse de referinte (enciclopedii tematice, dictionare, ghiduri,
bibliografii etc.) lor li se atribuie VS identice cu denumirea do-
meniilor de stiintd, disciplinei stiintifice din care fac parte prin
indicarea tipului de publicatie.

De ex.:
BOTANICA — DICTIONARE
TEHNICA — ENCICLOPEDII
MEDICINA — GHIDURI

- manualele se indexeaza dupa continutul lor. VS se construiesc
conform domeniului de stiintd din care fac parte, disciplinei de
invatamant etc. Caracterul instructiv al publicatiei se indica cu
ajutorul subdiviziunilor de tipul: MANUALE (PRIMAR), MANUA-
LE (SUPERIOR).

De ex.:
MATEMATICA — MANUALE (SUPERIOR)

- culegeri de articole (atunci cand nu se efectueaza descrierea
analitica si indexarea fiecarui articol in parte) se examineaza ca
un tot intreg si se indexeaza in corespundere cu subiectul de ba-
za abordat in culegere.

Indexarea analitica extinde posibilitatile informationale ale catalo-
gului electronic. Regulile de indexare a articolelor sunt identice cu cele
de indexare a cartilor. Insa descrierea analiticd a articolelor i are spe-
cificul sdu, cere o detaliere mai amanuntita a VS. Deseori in articole se
abordeaza probleme noi sau tematica lor este Tngustd, nu au o ter-
minoligie stabila, acest fapt complica procesul de indexare.

2.3.2 Dupa caracter prin care se subantelege aprecierea relevantei si
importantei nu numai a subiectului de baza a documentului, dar
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si a Tntregului continut, a scopului si actualitati materialului ex-
pus: dupa volum, dupa bogatia bibliografiei utilizate, valoarea
anexelor etc.

In fine, problema consta in profunzimea indexarii si depinde
numai de competenta indexatorului, deoarece anume el stabileste ac-
tualitatea documentului, cui Ti este destinat si daca acesta merita a fi
reflectat in mai multe vedete de subiect, in cazul cand are mai multe
subiecte principale.

CAPITOLUL 3. VEDETA DE SUBIECT.CONCEPTUL
S| FUNCTIILE VEDETEI DE SUBIECT

Vedeta de subiect este reprezentatda de ,un cuvant sau un
grup de cuvinte, un simbol sau un grup de simboluri (litere, semne) evi-
dentiate / stabilite de catalogator Tn scopul oranduirii lor dupa un sistem
standard. Ea este partea cea mai importanta a descrierii si determina
oranduirea descrierilor bibliografice intr-un sistem de catalogare (on-
line/traditionale) si constituie puncte de acces la informatiile cuprinse
intr-un catalog de biblioteca.

Functiile vedetei de subiect:

@ Euristica - ajuta utilizatorul in identificarea gi gasirea informatiilor
necesare.

@ Complexa - include in cadrul unei vedete de subiect toate publi-
catiile, le combina intr-un set semnificativ de publicatii si da aces-
tui set un titlhu comun care duce direct si rapid spre utilizator. Un rol
deosebit il are Tn acest caz primul cuvant din structura VS.

@ Terminologica - reflectd cu exactitate subiectul publicatiei. Co-
rect, utilizdnd terminologia moderna VS informeaza utilizatorul
asupra notiunilor acceptate de stiinta din care fac parte.

@ Comunicativa - apare odata cu catalogarea electronica atunci
cind listele de vedete de subiect au incetat sa fie izolate, devenind
accesibile pentru un cerc mult mai larg de cititori.

3.1 METODICA CONSTRUIRII VEDETEI DE SUBIECT

3.1.1 Principiul pertinentei. Termenul ales trebuie sa fie adecvat do-
cumentului care se indexeaza si trebuie sa fie adaptat nivelului
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publicului caruia se adreseaza catalogul. Subiectul trebuie formu-
lat clar, exact gi accesibil. Principiul pertinentei impune sa nu fie
folositi termeni prea savanti pentru un public nespecializat si,
deasemenea, sa fie evitati termenii prea familiari. VS nu trebuie
sa aiba un sens mai larg decét subiectul tratat Tn document.

De ex.. FENOMENE ATMOSFERICE, nu va fi adecvata pentru publi-
catile care trateaza asa fenomene ale naturii ca: ploaie, polei,
vant etc. Acestor publicatii li se vor atribui vedete de tipul: PLOI,
POLEI etc.

3.1.2 Principiul terminologic. In construirea VS trebuie respectats
orientarea catre termenii gi notiunile din dictionare si enciclopedii,
acceptate de sursele primare. Nu se utilizeaza cuvinte vechi
iegite din uzul vorbiri, precum si sinonime. Nu se admite
abrevierea termenilor, schimbarea lor cu locul, diferite modificari
de la sine. Deasemenea nu se admite utilizarea profesiona-
lismelor in constructia VS, doar in cazuri cand ele sunt
cunoscute gi se utilizeazd de rand cu termenii acceptati. VS
trebuie sa contina cat mai putine cuvinte; sa fie cat mai restranse
dupa forma dar bogatd dupa continut laconicd, comoda pentru
utilizatori.

Corectitudinea construirii VS in toate bibliotecile lumii se
realizeaza dupa un anumit model — VS se citeste invers, de la
coada la inceput. Astfel, in regulamentul Bibliotecii Congresului
citim: ,Corectitudinea VS poate fi verificatd prin construirea unei
fraze in care elementele VS pot fi aranjate in ordinea inversa”. In
manualul ,, TeopeTnyeckne OCHOBbI NpeaMeTU3aunMm 1 NpeameT-
Horo katanora” de R. F. Grinina citim ,Elementele in VS dezvol-
tata ar trebui sa fie ordnduite astfel, incat traduse (citite) in lim-
bajul natural sd nu se denatureze sensul temei de baza a do-
cumentului. VS se citeste Tncepand de la coada, adica de la sub-
diviziune spre intrarea - vedeta (exceptie fac subdiviziunile geo-
grafice si cele cronologice). Aceasta regula o vom numi regula
verificarii prin inversare.”

3.2LIMBAJUL VEDETEI DE SUBIECT

Limbajul vedetei de subiect — este un limbaj artificial, conditio-
nat formal care include cuvintele limbajului natural, cifre arabe si semne
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de punctuatie. Cuvintele gi expresiile sunt selectate din limbajul natural
pentru a construi VS.

In constructia VS sunt utilizati atat termenii din limba romana, cét
si termeni dintr-o limb4 strdina. In cazul in care pentru exprimarea unui
subiect exista atat termen in limba romana cat si termen intr-o limba
straina, cunoscuti si utilizati in egald masura, prioritate insa i se acorda
celui Tn limba romana:

De ex.: CALCULATOARE nu COMPUTERE

Exceptie vor face termenii straini care sunt mai acceptati in vor-
bire. Astfel in prezent se prefera mai mult termenul

MANAGEMENT nu GESTIONARE / CONDUCERE, sau

MASS-MEDIA nu MIJLOACE DE COMUNICARE IN MASA.

Pentru VS exprimate printr-un singur cuvant sunt preferabile sub-
stantivele, care denumesc obiecte independente (LUNA, CHISINAU,
AER) si obiecte colective sau fenomene (PLANETE, FRUCTE, BLA-
NURI)

Adjectivele si participiile se utilizeaza in cazurile in care ele au va-
loare substantivald (ORBI, BATRANI, PABOYVE, YYALLMECS).

In cazurile cdnd VS nu pot fi exprimate printr-un singur cuvant, se
vor utiliza expresii de cuvinte. Ele pot fi formate din:

A. substantiv gi adjectiv sau participiu:

v BOLI PROFESIONALE

v INSTITUTII DE INVATAMANT

v VORBIRE SCRISA

v COMPORTAMENT NONVERBAL

v 3ANMOMWHAIOLWME YCTPOWCTBA

B. substantiv cu numeral:
v PRIMUL AJUTOR MEDICAL
v RAZBOIUL AL DOILEA MONDIAL (1939-1945)
v BTOPAA CUTHANBHAA CUCTEMA (®U3MOIJ.)

C. doua substantive, primul fiind la cazul nominativ, al doilea la
cazul genitiv:

v ZIUA PRESEI 3 JOEHb NEYATU
v TEHNICA SECURITATII TEXHNKA BE3OMNACHOCTH
v VITEZA LUMINII CKOPOCTb CBETA

Vv SEMNE DE PUNCTUATIE 3HAKN NPEMNUHAHNA
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v LIBERTATE DE EXPRIMARE CBOBO[JA CINOBA

D. substantiv urmat de o constructie prepozitionala (pentru, din,
la,in, cu... (3a,y, B, 4nAa...))

LUPTA PENTRU EXISTENTA  BOPbEA 3A CYLLECTBOBAHUE
EMOTIILE COPIILOR 3MOUMN Y OETEN

FEMEILE IN LITERATURA KEHLWWHBLI B NNUTEPATYPE
FILTRE PENTRU AER ®UNbTPLI ANA BO3OYXA
CONFECTIONARE DIN MATERIALE NATURALE

<<<KKK

E. substantiv + conjunctia , $I” + substantiv:
v VIATA $I MOARTE XN3Hb BHE 3EMIIA
v BISERICA §I STAT
v STINTA SI RELIGIE  HAYKA U PENUIUA
v FORMA S| CONTINUT ®OPMA U COOEPXXAHVE
De regula notiunile incluse in VS se formuleaza la plural
De ex.:
@ AUTOMOBILE
@ VITAMINE
@ INVATATORI DE CLASE PRIMARE
@ YYUTENA HAYAIbHbIX KITACCOB

Exceptie facand termenii, care nu au forma de plural.

De ex.:
(0] RESPIRATIE ObIXAHUE
@ GANDIRE MBbIWTEHWNE

@ TRANSPORT TPAHCIIOPT

Tn construirea VS la singular se vor utiliza denumirile unor institutii,
organizatii, obiectelor individuale, numelor proprii etc.
De ex.:

@ ACADEMIA DE STIINTE A MOLDOVEI

@ SOARE

In cazurile in care exista diferente semantice in folosirea terme-
nilor la singular si la plural, in constructia VS se vor folosi ambele for-
me; la singular - atunci cand denumeste un concept abstract si la plural
- cand denumeste notiuni concrete.

De ex.:

@ TEATRU (pentru a denumi arta dramatica)

Ex.: TEATRU MUZICAL, TEATRU DE PAPUSI.

21



@ TEATRE (ca organizatii teatrale)
Ex.: TEATRE - CHISINAU

@ VISIN (pom)

@ VISINE (fructe)

@ UEPKOBb (kak Tvn penuMrnosHon opraHmsaumm)

@ UEPKBW (kak apXUTEKTYpHbIE COOPYXXEHNS)

Uneori, unul si acelasi termen in unele domenii ale gtiintei este
utilizat numai la plural, in altele numai la singular. Astfel in constructia
VS, substantivul va fi utilizat la forma care corespunde cu terminologia
documentului care se indexeaza.

De ex.:
@ APA @ APE SUBTERANE
@ APA POTABILA si @ APE DE SCURGERE
@ APA GREA @ APE TERITORIALE

O deosebita importantd in constructia VS are alegerea formei de-
pline sau prescurtate a subiectului. De regula este preferata forma de-
plind (MINISTERUL AFACERILOR EXTERNE si nu MAE). Insa, dac&
forma abreviata a intrat Tn uz si este utilizata mai frecvent, atunci in
construirea VS se include forma abreviata a subiectului (UNESCO,
SIDA / HIV, 3BM). In prezent existd multe abrevieri, cunoscute numai
unui cerc Tngust de specialisti, deaceea se recomanda alaturi de forma
scurtd sa fie indicatd in paranteze rotunde si forma deplind a
subiectului:

- PISA (PROGRAMME FOR INTERNATIONAL STUDENT AS-

SESSMENT).

IFLA (ITERNATIONAL FEDERATION OF LIBRARY ASSOCIA-
TIONS AND INSTITUTIONS)

OPAC (ON - LINE PUBLIC ACCESS CATALOGUE)

TPWU3 (TEOPUA PELLNA USOBPETATEJIbCKUX SALAY)

In procesul constructiei VS si in faza alegerii termenilor potriviti
adesea intalnim sinonime. Sinonimele sunt specifice nu numai limba-
jului literar, ci si terminologiei specializate. Deoarece soft-ul TinLib, uti-
lizat in Biblioteca noastre, nu permite sa se faca trimiteri de la un
subiect preferat la unul nepreferat gi invers, suntem obligati sa atribuim
documentului indexat practic toate sinonimele cunoscute, pentru ca uti-
lizatorii s& gaseasca informatiile necesare indiferent ce VS vor accesa.
De ex.:

@ CADRE DIDACTICE = PROFESORI = PEDAGOGI =
INVATATORI
@ HAZARDURI NATURALE = CATASTROFE NATURALE =
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CATACLISME NATURALE = CALAMITATI NATURALE
@ ARIlI NATURALE = REZERVATII NATURALE
@ A3bIKO3HAHNE = NNNMHIBNCTUKA
@ MHOCEOQOJIOIMMA = NO3HAHUA TEOPUA

Daca un termen are sensuri diferite, este necesar sa se precizeze
omonimele. Cazurile de omonimie sunt puse in evidentd prin adau-
garea unui calificativ Tntre paranteze. Termenul impreuna cu califica-
tivul sau constituie o unitate.

De ex.:

LAMA (RELIGIE)

LAMA (ZOOLOGIE)
HIPERBOLA (LITERATURA)
HIPERBOLA (MATEMATICA)
PLASMA (BIOLOGIE)
PLASMA (FIZICA)

HE®PUT (FEOI.)

HE®PUT (MEL,)

(SEOENEORORNRNEN

3.3FORMA $1 STRUCTURA VEDETEI DE SUBIECT

3.3.1 Vedeta de subiect simpla. VS simpla este exprimata printr-un
singur cuvant sau printr-o expresie (in continuare Intrarea -
vedeta - primul element al vedetei de subiect care exprima esen-
tialul subiectului). Intrarea - vedeta se aplica la indexarea docu-
mentelor continutul carora poartd un caracter general, si com-
plex.

- BIOSFERA

RADIOELECTRONICA

MANAGERI

KMHECKOMbI

Deseori aceste VS sunt temporare, deoarece odatd cu aparitia
unor documente noi cu tematica mai Tngusta, care reflecta diferite as-
pecte ale subiectului, intrarea-vedeta se completeaza cu subdiviziuni,
aducand precizari asupra intrarii-vedeta si respectiv asupra subiectului
tratat Tn lucrare.

3.3.2 Vedeta de subiect dezvoltata poate fi:
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a) multinucleara (din céteva elemente) — include ansamblul
“Intrare - vedeta + subdiviziuni” (pot fi una, doua, mai rar trei), si
poarta numele de vedeta de subiect construita. Intrarea -
vedeta si subdiviziunea sunt separate prin punctuatie o liniuta (-).
Intrarea-vedeta - primul element al vedetei de subiect, exprima
esentialul subiectului si poate fi formata dintr-un cuvant sau o
imbinare de cuvinte. Ea poate exista independent sau sa fie
urmata de subdiviziuni. Subdiviziunile - completeaza intrarea -
vedeta, aducand precizari asupra subiectului, locului, timpului si
formei (subdiviziuni de subiect, subdiviziuni geografice,
subdivizuini cronologice gi de forma).

De ex.: ACTIVE MATERIALE - CONTABILITATE

b) descriptiva — formularea acesteia se apropie de limbajul na-
tural, de sintagmele uzuale ale limbii literare si include denu-
mirea subiectului intr-un context coerent, fara a separa intra-
rea - vedeta de subdiviziunea acesteia.

De ex.: MARELE RAZBOI PENTRU APARAREA PATRIEI
(1941-1945) IN LITERATURA

c) combinata — alipirea subdiviziunii catre vedeta de subiect des-
criptiva. De obicei aceasta este o subdiviziune geografica, iar
uneori subdiviziune de forma si de subiect.

De ex.:
@ INSTRUIRE — BAZELE PSIHOLOGICE
@ PRESCOLARI — PREGATIRE PENTRU SCOALA — DIAG-
NOSTICA
@ ARTA — GRECIA — SEC. 20

Un tip de VS care se deosebeste de celelalte si nu are o denumire
speciald, sunt vedetele care leaga doua subiecte prin conjunctia ,Si".
Se atribuie lucrarilor care trateazd doud subiecte principale si ele sunt
in relatie stransa.

De ex.:
@ FORMA S| CONTINUT
@ UEHA N UEHOOBPA3OBAHNE — MAPKETUHI
@ OCHOBAHUNA N ®YHOAMEHTbI

Acestea pot fi atat simple, cat si dezvoltate.
Un alt tip de vedete care difera de celelalte, sunt vedetele care se
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leaga prin punct (.), de obicei acestea se refera la parlament, guvern,
ministere gi alte organe de conducere ce reprezinta o tara anume:

De ex: MOLDOVA, REPUBLICA. PARLAMENT;
MOLDOVA, REPUBLICA. MINISTERUL EDUCATIEL.

3.4 INTRAREA-VEDETA S| PRIMUL CUVANT
PRINCIPAL AL VEDETEI DE SUBIECT. INVERSIUNEA

Pe primul loc in constructia vedetei de subiect se va afla cuvantul
care denumeste subiectul principal al lucrarii (in continuare intrarea -
vedeta). Cuvantului care se afla pe primul loc i se mai poate spune
»lider”, deoarece indeplineste sarcina de baza in procesul cautarii ve-
detei necesare in lista vedetelor de subiect (fie Tn format electronic sau
pe fise) si sunt aranjate in ordine alfabetica. Deci, primul cuvant al VS
indeplinegte atat functia euristica cat si complexa.

Intrarea-vedeta — poate fi alcatuita dintr-un cuvant sau mai multe
cuvinte. Cea formaté din mai multe cuvinte include mai multe variante:

- Doua substantive alaturate
PIULITA-FLUTURE
MASINI-UNELTE
ABTOMOBWITN-CAMOCBAJTbI
Doua substantive - determinat i determinant
SECURITATEA MUNCII
Doua substantive gi o prepozitie:
VIOLENTA IN SCOALA
KPOBb INMPU TYBEPKYJIESE;
Doua substantive unite prin conjunctia , gi”
VIATA Sl MOARTE
KWPbI N MACJIA
Substantiv urmat de adjectiv
EDUCATIE ESTETICA
LITERATURA ARTISTICA
3EPHOBBIE KYINbTYPbI
ATMOCO®EPHbBIE ABJIEHUA
Substantiv gi doua adjective sau un substantiv un adjectiv si
un numeral
CODUL CONVENTIONAL EUROPEAN
PRIMUL RAZBOI MONDIAL (1914-1919)
SISTEM NERVOS CENTRAL
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KPYMHBIN POFATbIA CKOT

LEHTPAJIbHAA HEPBHAA CUCTEMA;

NMEPBASA MUPOBASA BOMHA (1914-1918);

Doua substantive si un adjectiv (se refera in special la vedetele in
limba rusa)

KABEJTbHbIE JTMHW CBA3U

In procesul indexérii pe subiecte, in fiecare caz particular se va
hotari care cuvint este mai important si trebuie sa constituie primul
element al VS. Anume pentru acesta se va aplica inversiunea,
deoarece cu ajutorul ei pot fi grupate tematic VS similare.

Inversiunea - schimbarea cuvintelor cu locul in constructia VS, ca-
re perturba ordinea lor naturald, dar care nu modifica volumul si sensul
expresie.

Inversiunea este obligatorie in privinta termenilor ,teorema”, ,le-
gea’, ,peakums”. Deasemenea in denumiri geografice, denumiri de boli,
care provin de la un nume propriu, adica nu se va aplica VS de tipul:

@ TEOREMA PITAGORA - PITAGORA, TEOREMA
@ TEOPEMATIN®ATOPA  » TMNPATOPA TEOPEMA
@ HOLL, EFECT - XOITA SOPEKT

@ MANU, LEGILE - MAHY 3AKOHbI

@ BOTKIN, BOALA -+ BOTKMHA BOJIE3Hb

@ CUNOASTERE, TEORIE —» T[TO3HAHNA TEOPUA

Inversiunea nu se aplica in cazul in care o expresie este accepta-
td, cunoscuta ca un termen ntreg, constituie denumirea unei discipline
stiintifice, teorie, metoda, eveniment istoric, perioada, sarbatoare, date
speciale (principiul terminologic)

De ex.:
@ REZISTENTA MATERIALELOR
@ MANAGEMENT FINANCIAR
@ TEOPETWHECKAA MEXAHUKA
@ CONPOTUBNEHWME MATEPWAIIOB

Nu se aplica inversarea adjectivelor in cazul cand adjectivul ca-
racterizeaza subiectul. Adjectivul va capata caracter de ,lider” deoarece
substantivul are un inteles semantic prea larg si deci el va capata ca-
racter secundar (regula ce se aplica numai in construirea vedetelor in
limba rusa).

De ex:
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@ ATOMHAA SHEPT A
@ NNTENMHOE OBOPYOOBAHNE

Tn limba romana aceste vedete nu-si schimba forma, substantivul
fiind pe primul loc urmat de adjectiv:

@ ENERGIE ATOMICA

@ APARATE ELECTRICE.

Inversiunea adjectivelor se va aplica numai in acele expresii in
care adjectivul are un caracter nespecific pentru substantivul pe care il
determina (regula ce se aplica numai Tn construirea vedetelor n limba
rusd), adicd normal expresia ar trebui s& sune TBEP[ObI/ BEH3UH,
inséd deoarece adjectivul din aceasta expresie nu este specific pentru
substantivul pe care 1l determina se va construi astfel:

@ BEH3WVH TBEPObIN

@ BO3OYX XMUOKNW

Exceptie fac acele cazuri cand adjectivul nespecific este o parte
integrata Tn definirea subiectului, a conceptului sau unor denumiri geo-
grafice.

De ex.: ,BHewHssa Toproensa”, ,Manble nnaHetb!”, ,Jlerkas npo-
MbILWSIeHHOCTL” , ,danbHuin BocTokK' .

In genere inversarea adjectivelor in intrarea - vedets este optio-
nald, adica indexatorul decide singur asupra cuvantului ,lider” ce se va
plasa pe primul plan in VS, si decide sa aplice sau nu inversia. Trebuie
de retinut, c& inversiunea nu schimba volumul gi sensul expresiei, adica
VS va ramane adecvata limbei, dar in acelasi timp mult depinde de
scopurile sistematizarii, deoarece din unul si acelasi continut pot fi con-
struite diferite VS.

Inversarea numeralelor nu se va aplica daca ele intréa in compo-
nenta termenului, sau evenimentului istoric (regula se aplica si la in-
dexarea n limba roméana si in limba rusa).

De ex.:
@ BTOPAA CUTHAIIBHAA CUCTEMA
@ PRIMUL AJUTOR MEDICAL
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Inversarea numeralelor se aplica numai atunci cand ele exprima
numarul de rand al subiectului (regula se aplica la indexarea in limba
romana si in limba rusa).

De ex:
@ JOCURI OLIMPICE, A 20-a EDITIE
g ONMMMIMUMNCKUE UTPLI, 27-e

3.5 SUBDIVIZIUNILE VEDETEI DE SUBIECT

Subdiviziunile indeplinesc doud functii legate reciproc intre ele:

a) aduc precizari, dezvaluie continutul lucrarii, indica diferite as-
pecte ale subiectului de baza, exprima punctul de vedere din
care este tratat subiectul, precizeaza forma si tipul documentuli
indexat;

b) organizeaza si distribuie materialul pe subvedete n limita unei
vedete din catalog.

Sunt patru categorii de subdiviziuni: tematice sau de subiect,
geografice, cronologice gi subdiviziuni de forma.

3.5.1 Subdiviziunile de subiect (tematice) — precizeaza unele aspec-
te al subiectului, domeniul din care face parte subiectul sau un
punct de vedere din care este examinat.

De ex.:
@ CEREALE — USCARE
@ FAMILIE — PROTECTIE SOCIALA
@ SOLURI — PRELUCRARE — TEHNOLOGII NOI

Subdiviziunea de subiect poate reflecta unele portiuni aparte ale
subiectului de baza, in cazurile cand in lucrarea indexata se trateaza
anume o portiune a subiectului.

De ex.:
@ BIBLIOTECA STIINTIFICA A U. S. ,A. RUSSO". SERVICIU
REFERINTE BIBLIOGRAFICE
@ MAR — SISTEM RADICULAR
@ LUNA — CRATERE
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Deasemenea, subdiviziunea de subiect reflectd o sectiune a
subiectului.
De ex.:

@ ARHITECTURA - ISTORIE

@ PICTURA — TEHNICA

Sau arata relatiile directe ale subiectului cu alte subiecte.
De ex.:

@ CLIMA — INFLUENTA ANTROPOGENA

@ CHIMIE — RELATII INTERDISCIPLINARE

Optional, pot fi alcatuite liste de subdiviziuni de subiect tipice,
care sunt unice pentru toate bibliotecile.

De ex.:
Subdiviziuni Intrarea-vedeta
@ PROFILACTICA --- bolilor
@ CONSTRUIREA Sl PROIECTAREA --- masginilor,
mecanismelor
@ CRESTEREA $1 DEZVOLTAREA --- organismelor
@ PROTECTIA S| RESTAURAREA --- monumentelor de arta
@ PROIECTRAEA S| CONSTRUIREA --- oragelor
@ CRESTEREA, IRIGAREA --- culturilor de cimp

Subdiviziuni de subiect (tematice) universale — nu sunt prea mul-
te la numar si au continut mai putin concret. Acestea se aplica pen-
tru diferite subiecte din diferite ramuri ale stiintei:

ISTORIE

INFLUENTA FACTORILOR EXTERNI

CALITATE

ORGANIZARE

GENEZA

RASPINDIRE

STRUCTURA etc.

(ORORNEORORNEN]

3.5.2. Subdiviziunile geografice - exprima localizarea geografica pen-
tru un anumit subiect, relatia subiectului cu un oarecare obiect
geografic. Sunt utilizate denumirile spatiilor fizico-geografice, re-
giunilor si zonelor, unitatilor administartiv-teritoriale, locurilor po-
pulate, zonelor economico-geografice, raioanelor geologice,
obiectelor istorico-geografice etc.

De ex.: INDUSTRIE — MOLDOVA, REPUBLICA

29



3.5.3. Subdiviziunile cronologice — se utilizeaza pentru a exprima
sectiunea cronologicad sau perioada de timp la care se refera
evenimentul sau fenomenul studiat. Sunt utilizate atat date, cat si
denumiri de perioade predominante in domeniile stiintei (geolo-
gice, istorice, arheologice etc.). Pentru aratarea unei perioade de
timp ,deschise”, adica cand evenimentul inca nu s-a sfarsit, se
va indica anul cand s-a inceput evenimentul si cratima (,1990-").

Se disting subdiviziuni cronologice specifice locurilor: nume
de state: se regasesc cu numele statului (sau cetatii - stat ca Atena,
Venetia, etc.) sau cu numele anumitor regiuni constituite ca o entitate
politica autonoma, transe cronologice specifice. Vedeta construita va
include: intrarea - vedetd ,numele statului” — subdiviziunea de subiect
.ISTORIE” — subdiviziunea cronologica ,SEC. 19"

De ex.: MOLDOVA, REPUBLICA - ISTORIE — SEC. 20.
La fel si pentru numele de orase.

Subdiviziuni cronologice specifice subiectului exprima
perioada cronologica specifica subiectului.

De ex: LITERATURA ROMANA — SEC. 19-20

3.5.4 Subdiviziunile de forma (,subdiviziunile tipice, standardiza-
te”) — indica forma sau natura in care este prezentat materialul
sau ne indica tipul documentului indexat.

Subdiviziuni de forma standard:

Albume Cronologie
Arhive Culegeri
Atlase Devize
Bibliografii Diagrame
Biobibliografii Dictionare
Cataloage Documente si materiale
Cataloage editoriale Enciclopedii
Cercetari de laborator Esee
Comentarii Exercitii
Concursuri Expozitii
Conditii tehnice Formule
Crestomatii Ghiduri
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Harti si atlase

Harti si atlase geografice
Harti tehnologice
Indexuri

Indicatoare

Legi si hotarari

Lucrari de laborator
Manuale

Materiale pentru...
Memorii si note
Monografii regionale
Nomenclatura

Norme si preturi
Pasapoarte de proiecte
Practica de producere

Programe si proiecte de
instruire

Proiecte

Proiecte gi schite
Retete

Repertoriu

Scenarii

Scheme

Scheme, desene
Semne conventionale
Standarde

Statistici

Statute, regulamente
Tablite

Tezele comunicarilor

Trasee

CAPITOLUL 4. PARTICULARITATILE INDEXARII UNOR GENURI
SPECIFICE DE DOCUMENTE

In practica indexarii universale, existd un grup de publicatii mai
specifice, iar indexarea lor necesita o tratare mai speciald. Specifici-
tatea lor consta fie in caracterul specific al subiectul tratat Tn lucrare, fie
de genul sau forma literara.

Specifice, fara indoiald, sunt publicatiile, subiectul carora exprima
denumiri de obiecte geografice (CHISINAU, ORAS (MOLDOVA); nume
de persoane (EMINESCU MIHAI (1850 - 1889) — POET ROMAN); grup
de persoane (SCRIITORI ROMANI):; o colectivitate (ACADEMIA DE
STIINTE DIN MOLDOVA); monumente ale culturii materiale si spirituale
(arheologice, istorice) (STONEHENGE); opere de artda (LEONARDO
DA VINCI — ,GIOCONDA"), opere literare etc.

Din aceasta grupa fac parte si documentele, subiectul carora con-
stituie o ramurd a cunoasterii, 0 stiintd sau o disciplind stiintifica (FI-
LOZOFIE - ISTORIE), operele artistice sau folclorice (MIORITA, BALA-
DA POPULARA).

Deosebit de controversata este problema indexarii documentelor
subiectul carora se referd la o anumita tara. Intrebarea este, in ce ca-
zuri denumirea tarii trebuie sa constituie intrarea - vedeta si in ce cazuri
sa reprezinte subdiviziunea VS?
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Trebuie de mentionat c& termenul si cuvantul ,tard” are doua sen-
suri de baza, legate reciproc intre ele: tara ca teritoriu si tara ca stat.

Tara, ca parte a teritoriului planetei se caracterizeaza prin parti-
cularitatile specifice ale naturii (geografice, geologice, resurselor natu-
rale); componenta populatiei (etnic&, sociala, dupa virsta, dupa sex).

Tara ca stat se caracterizeaza printr-o organizare social - politica,
prin frontiere de stat, divizare administrativ - teritoriald, precum gi auto-
ritdtile care realizeaza politicile sale interne gi externe (exceptie facand
politica_de nvatamant, care in constructia VS va fi introdusa astfel:
INVATAMANT $I STAT — MOLDOVA, REPUBLICA). Economia tarii,
economia geografica, organizarea guvernamentala, istoria (economica,
civila, militara), constituie deasemenea principalele aspecte comune ale
tarii in ansamblu.

In lista ce urmeaza am inclus subdiviziunile obligatorii, care trebuie

incluse in construirea VS dupa denumirea tarii:

Subdiviziuni de subiect:

APARAREA NATIONALA
ARMATA NATIONALA
CALATORII
CARTOGRAFIE
CIVILIZATIE

CLIMA

CONDITII RURALE
CONDITII SOCIALE
CONSTITUTIA
CULTURA

ECONOMIE

FRONTIERE
GEOGRAFIE ECONOMICA
GEOGRAFIE FIZICA
GEOGRAFIE GENERALA
GEOGRAFIE ISTORICA
GEOLOGIE

IMIGRARE S| EMIGRARE
ISTORIE

ISTORIE ECONOMICA
ISTORIE MILITARA
ISTORIE RELIGIOASA
ISTORIOGRAFIE
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ORGANIZARE
ADMINISTRATIV -
TERITORIALA

POLITICA CULTURALA
POLITICA ECONOMICA
POLITICA EXTERNA
POLITICA MILITARA
POLITICA SOCIALA
POLITICA SI GUVERNARE
(politica interna)
POPULATIE

RAZBOAIE
RECENSAMINTE

RELATII COMERCIALE
RELATII ECONOMICE
RELATII EXTERNE
RELATII INTERETNICE
RELATII INTERNATIONALE
RELATII MILITARE
REVOLUTII

STATISTICA

TRADITII SI OBICEIURI
VIATA INTELECTUALA



Subdiviziuni de forma (vezi lista subdiviziunilor de form& standard
3.5.4)

Din altd grupa de documente fac parte documentele care au o te-
matica apropiatd dupa continut. Exista cazuri cand unul si acelasi ter-
men utilizat pentru construirea vedetelor de subiect poate capata statut
atat de intrare - vedeta cét si de subdiviziune de subiect.

De ex: 5
CONSILIERE PSIHOLOGICA — METODE

FAMILIE — CONSILIERE PSIHOLOGICA
nu
CONSILIERE PSIHOLOGICA - FAMILIE

TIMP LIBER — ORGANIZARE

STUDENTI - TIMP LIBER — ORGANIZARE
nu
TIMP LIBER — ORGANIZARE - STUDENTI

MANAGEMENT — METODE MATEMATICE

INVATAMINT — MANAGEMENT
nu
MANAGEMENT - INVATAMINT

ASISTENTA SOCIALA — ISTORIE — MOLDOVA, REPUBLICA

OAMENI IN ETATE — ASISTENTA SOCIALA
nu
ASISTENTA SOCIALA - OAMENI IN ETATE

COMPORTAMENT DE CONSUM

COPIl - COMPORTAMENT DE CONSUM
nu
COMPORTAMENT DE CONSUM - COPII




METOQMO NPOEKTOB (MNEQN.) 3
MATEMATUKA — METOOWKA MNMPEMOAABAHNA B HAYAJTbHOU
LWIKONE — METOA NMPOEKTOB

BA3KOCTb
HE®TEMPOOYKTbI — BASKOCTb

nu
BA3KOCTb - HE®TEMNPOAYKThI

Experienta ne demonstreaza ca utilizatorii nu prea cunosc regu-
lile de constructie a VS. De obicei ei formuleaza ecuatia de cautare n
limbajul natural si de faptul care cuvant in VS va fi introdus primul va
depinde rezultatul cautarii. De acea, luand in consideratie acest lucru si
de faptul ca in catalogul nostru lipsesc trimiteri de la un subiect la altul,

noi vom atribui doua variante de VS:
De ex:

CONTABILITATE — AUDIT

AUDIT CONTABIL

nu
AUDIT — CONTABILITATE

BANCI — AUDIT = AUDIT BANCAR
nu
AUDIT — BANCI

INSTRUIRE — MOTIVATIE = MOTIVATIA INVATARII
nu
MOTIVATIE - INVATARE

CUNOSTINTE — EVALUARE = EVALUAREA CUNOSTINTELOR
nu
EVALUARE - CUNOSTINTE

INTREPRINDERI (ORGANIZATII, INSTITUTI) — MANAGEMENT =
MANAGEMENT ORGANIZATIONAL
nu

34



MANAGEMENT — INTREPRINDERI (ORGANIZATIL, INSTITUTII)

BANCI — MANAGEMENT = MANAGEMENT BANCAR
nu
MANAGEMENT — BANCI

INVATAMINT — MANAGEMENT = MANAGEMENT EDUCATIONAL
nu
MANAGEMENT — INVATAMINT

COMERT — CONTABILITATE; AGRICULTURA — CONTABILITATE;
CONSTRUCTII — CONTABILITATE.... = CONTABILITATE IN RA-
MURI

Tn unele cazuri aceasta varianta nu se recomanda:
De ex:
PASTI — OBICEIURI SI TRADITII
nu
OBICEIURI DE PASTI sau OBICEIURI - PASTI

OM — EVOLUTIE (PLANTE — EVOLUTIE; ANIMALE — EVOLUTIE)

nu
EVOLUTIA OMULUI (PLANTELOR, ANIMALELOR) sau EVOLUTIE -
OM

COPII ORFANI — SOCIALIZARE
nu
SOCIALIZARE — COPIl ORFANI

Nu Tn toate cazurile ne putem orienta catre utilizator, construind
VS de tipul: INTERPRETAREA TEXTULUI (VISURILOR), DEZVOLTA-
REA VORBIRII, CALITATEA INVATAMANTULUI, DEFICIENTE DE
AUZ, PLANIFICAREA BUGETULUI, CLASIFICAREA SOLURILOR,
METODE DE INSTRUIRE (CERCETARE), PREGATIREA COPIILOR
PENTRU SCOALA, FAMILIARIZAREA PRESCOLARILOR CU NA-
TURA, UNIREA BASARABIEI CU ROMANIA — 1918, RELATII — PRO-
FESORI — PARINTI, PREGATIREA CADRELOR DIDACTICE, RE-
LATII — FAMILIE — SCOALA, CONTINUITATE - GRADINITA DE
COPIl - SCOALA PRIMARA etc.
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Regula cere ca cuvantul cheie sa fie scos in fata, constituind in-

trarea -

[OREOROEORORNEEROCEOROESRNRORNEN]

vedeta:

TEXT — INTERPTETARE

VORBIRE — DEZVOLTARE

INVATAMANT — CALITATE

AUZ - DEFICIENTE

BUGET — PLANIFICARE

SOLURI — CLASIFICARE

INSTRUIRE — METODE

PROFESORI (INVATATORI, CADRE DIDACTICE) — PREGA-
TIRE PROFESIONALA

PRESCOLARI — PREGATIRE PENTRU SCOALA
PRESCOLARI — FAMILIARIZAREA CU NATURA
BASARABIA — UNIRE CU ROMANIA - 1918

PARINTI $| PROFESORI — RELATII

FAMILIE §1 SCOALA

GRADINITA DE COPII - RELATII - SCOALA PRIMARA

Este incorect sa se atribuie VS de tipul FIZICA — ISTORIE, artico-
lului «Om MHozo06pa3sus Kk eduHcmey. MIHmezpuposaHHbIlU ypoK Ma-
memMamuku, ¢husuku, ucmopuu, ¢gburniocogbuu», deoarece se denaturea-
za sensul VS, ea poate fi interpretata ca istoria fizicii, dar de fapt e
vorba de relatia interdisciplinara dintre fizica i istorie. Deacea corect va

fi:

@
@
@
@

FIZICA — RELATII INTERDISCIPLINARE

FIZICA — STUDIU SI INVATAMANT (SECUNDAR)
ISTORIE- RELATII INTERDISCIPLINARE

ISTORIE — STUDIU $1 INVATAMANT (SECUNDAR) etc.
INTERDISCIPLINARITATE iN INVATAMINT

Alt caz analog de construire gresita a VS este vedeta VIOLEN]’A
— CORPII, din care nu este clar, ori copii sunt violenti, ori asupra copiilor
se rasfringe violenta. Pentru a delimita aceste notiuni, in primul caz se
va construi 0 VS de tipul: VIOLENTA LA CORPII, iar in al doilea caz:
VIOLENTA FATA DE CORPIL.
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GLOSAR

Analiza de continut

Parte a analizei documentare care prezinta intr-o forma concisa si
precisé elementele esentiale ce caracterizeaza continutul unui
document.

Analiza documentara.

Operatie destinatd prezentarii, sub forma concisa si exactd, a datelor
care caracterizeaza continutul unui document / detalierea (determina-
rea prealabild a numarului vedetelor de subiect).

Catalog electronic
Catalog pe suport informatic, in care accesul utilizatorilor se efectueaza
in mod direct, prin intermediul unui terminal.

Catalog pe subiecte
Catalog in care descrierile bibliografice sunt organizate in ordinea alfa-
betica a vedetelor de subiect

Cuvant-cheie

Cuvantul (sintagma) ales din titlul sau din textul unui document pentru a
caracteriza continutul acestuia, utilizat atat la indexare, cat si la regasi-
rea acelui document.

Cuvant ,lider”

Cuvintul care se afla pe primul loc Tn vedeta de subiect construita, si
indeplineste sarcina de baza in procesul cautarii vedetei necesare in
lista vedetelor de subiect (in format electronic sau pe fise), aranjate in
ordine alfabetica.

Document
Informatie Tnregistrata care poate fi tratata ca o unitate intr-un proces
documentar, indiferent de caracteristicile si forma ei fizica.

Figier de autoritate

Liste de cuvinte sau sintagme (nume, titluri, subiecte) supuse controlu-
lui unei autoritati profesionale, ce desemneaza entitati de un anumit tip
(autorizate), folosite ca puncte de acces in cataloage (vedete
uniforme).
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Indexare coordonata
Metoda de indexare postcoordonata bazata pe utilizarea cuvintelor-
cheie ce desemneaza conceptele care caracterizeaza un document

Indexare pe subiecte

Metoda de dezvaluire a continutului unui document prin scoaterea in
evidenta a subiectului principal al unui document a aspectelor princi-
pale ale acestui subiect si a relatiilor cu alte subiecte, in vederea simpli-
ficarii identificarii lui.

Indexare postcoordonata
Metoda de indexare fara ordinea prestabilitd a termenilor sau indicilor.

Intrare-vedeta
Primul element al vedetei de subiect, exprima esentialul subiectului. Ea
poate sa fie alcatuita dintr-un cuvant sau sa fie urmata de subdiviziuni.

Inversiune

Metoda de schimbare a cuvintelor cu locul in constructia VS, care
permite de a aseza termenul cel mai semnificativ ca prim element al
VS. Inversiunea perturba ordinea lor naturald, dar nu modifica volumul
si sensul expresiei.

Limbaj al vedetei de subiect

Limbaj artificial, conditionat formal care include cuvintele limbajului na-
tural, cifre arabe si semne de punctuatie. Cuvintele si expresiile sint
selectate din limbajul natural pentru a construi VS.

Prelucrarea documentelor
Ansamblul de operatii efectuate in biblioteca pentru a face documentul
achizitionat accesibil utilizatorului.

Subdiviziune

Set de notiuni care aduc precizari, dezvaluie continutul lucrarii, indica
diferite aspecte ale intrarii-vedeta, exprima punctul de vedere din care
este tratat subiectul, precizeaza forma si tipul documentuli indexat;
organizeaza si distribuie materialul pe subvedete Tn limita unei vedete
din catalog. Se disting subdiviziuni de subiect, subdiviziuni geografice,
subdivizuini cronologice si de forma.
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Subdiviziune cronologica

Exprima sectiunea cronologica sau perioada de timp la care se refera
evenimentul sau fenomenul studiat. Sint utililizate atit date, cit si denu-
miri de perioade predominante in domeniile stiintei (geologice, istorice,
arheologice etc.).

Subdiviziune de forma (,subdiviziunile tipice, standardizate”) Indica
forma sau natura in care este prezentat materialul sau indica tipul do-
cumentului indexat.

Subdiviziune de subiect (tematica)
Precizeaza unele aspecte al subiectului, domeniul din care face parte
subiectul sau un punct de vedere din care este examinat

Subdiviziune geografica

Exprima localizarea geografica pentru un anumit subiect, relatia subiec-
tului cu un oarecare obiect geografic. Sint utilizate denumirile spatiilor
fizico-geografice, regiunilor si zonelor, unitatilor administartiv-teritoriale,
locurilor populate, zonelor economico-geografice, raioanelor geologice,
obiectelor istorico-geografice etc

Subiect

Orice notiune sau combinatie de notiuni considerate ca un tot, repre-
zinta tot ce poate constitui obiect al unei cercetari. Subiecte ale cerce-
tarii pot fi nu numai obiectele materiale ale lumii obiective, dar si reflec-
tarea acestor obiecte in constiinta noastra (senzatii, perceptii, idei, con-
cepte, judecati, concluzii etc.). In logicd aceste obiecte se numesc
obiecte ale gandirii.

Vedeta de subiect

Vedeta care reprezinta subiectul sau subiectele continute intr-un docu-
ment. Constituie conceptele/notiunile/termenii utilizati pentru a repre-
zenta continutul documentelor si a cererilor de informare. Ea este re-
prezentatd de ,un cuvant sau un grup de cuvinte, un simbol sau un
grup de simboluri (litere, semne) evidentiate/stabilite de catalogator in
scopul orinduirii lor dupa un sistem standard.

Vedeta de subiect compusa

Vedeta de subiect formatd din cateva elemente include ansamblul
“Intrare-vedeta + subdiviziuni” (pot fi una, doud, mai rar trei subdivi-
ziuni).
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Vedeta de subiect simpla

Vedeta de subiect simpla este exprimata printr-un singur cuvint sau
printr-o expresie (in continuare Intrarea-vedeta - primul element al ve-
detei de subiect care exprima esentialul subiectului). Intrarea-vedeta

se aplica la indexarea documentelor continutul carora poartd un ca-
racter general, si complex.
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